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Tisztelt Képviselő-testület!
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (3) bekezdésének f./ pontja előírja, hogy a jegyző köteles minden évben beszámolni a hivatal tevékenységéről minden érintett testület előtt. 
A Novaji Kirendeltség tárgyi feltételei

A településen, a Községházán, kulturált körülmények között végezhettük munkánkat. 

A Közös Önkormányzati Hivatal Novaji kirendeltsége épületének akadálymentesítése megoldott, ezért a mozgáskorlátozott ügyfelek számára is jól megközelíthető.
A meglévő számítástechnikai eszközeink a mindennapi munkavégzésre megfelelőek azok folyamatos javítására, karbantartására nagy figyelmet fordítunk.
Jogi ismereteink naprakészen tartása érdekében, az Ostorosi Közös Önkormányzati Hivatal székhely településén, online DVD jogtárat használunk, illetve kiegészítő szakirodalmat is rendeltünk ebben az évben a jegyzői és polgármesteri, valamint a gazdálkodói munka jogi megfelelőségének a támogatására.
A Novaji Kirendeltség személyi feltételei

2015. január 1. napjától az aljegyzővel együtt a Novaji Kirendeltségen 6 fő köztisztviselő került foglalkoztatásra. mindannyian határozatlan idejű jogviszonyban álltak a Közös Önkormányzati Hivatallal. 2015. áprilisában, majd júliusában 1-1 fő köztisztviselő közös megegyezéssel távozott a Hivatalból. tekintettel arra, hogy az egyik távozó a gazdálkodási ügyintéző volt a helyére fel kellett vennünk 1 fő köztisztviselőt, így 2015. augusztusától az aljegyzővel együtt 5 fő köztisztviselő van foglalkoztatva a Kirendeltségen, ezáltal működés jelenleg tökéletesen megoldott.

A köztisztviselők rendelkeznek a végzettségüknek megfelelő szintű közigazgatási alap-illetőleg szakvizsgával. 

A folyamatos ismeretszerzés jogszabályon alapuló kötelezettségünk is, ezért a kötelező és választható ingyenes továbbképzéseken, szakmai napokon, rendszeresen részt veszünk. 
A meglévő létszámmal – bár sok esetben csak a munkaidőn túli többletmunkavégzéssel tudjuk a határidőket tartani - a feladatok ellátása, biztosított. 

Hatósági ügyintézés
Az adóhatósági feladatokat – beleértve a helyi, illetve az átengedett központi adókkal kapcsolatos ügyintézést is - a 2015. év során is menetrendszerűen teljesíteni tudtuk. Ennek során komolyabb fennakadás nem történt.
Közreműködünk más hatóságok – elsősorban a rendőrség - által kiszabott szabálysértési bírságok behajtásában is. 
Rendszeresen közreműködtünk más hatóságok által kiszabott és be nem fizetett bírságok adók módjára történő behajtásában. Rendszeresen jelentkező feladat az adó- és értékbizonyítvány kiállítása is. 
A gyermekvédelmi hatósági ügyekben említést érdemlő feladataink 2015-ben 1 esetben voltak.
Pénzügyek
A gazdálkodással, illetve a pénzügyekkel kapcsolatban mind a határidős feladatokat (költségvetések, illetve a beszámolók anyagának elkészítése, pályázati elszámolások stb.), mind pedig a folyamatosan jelentkező feladatokat (átutalások, könyvelés, kontírozás, személyzeti ügyek intézése, leltár vezetése, ingatlankataszteri nyilvántartás vezetése, házipénztári ki- és befizetések stb.) elláttuk.  Sajnos a gazdálkodással kapcsolatos személyi kérdések körüli problémák miatt a határidőket nem minden esetben tudtuk tartani, de ezek nem jelentettek olyan mérvű csúszásokat, melyek jogkövetkezményt vontak volna maguk után.
Igazgatási és szociális ügyek
Az igazgatási ügyintézők mindennapi feladatai közé tartozott a szociális rászorultságtól függő pénzbeli ellátásokkal kapcsolatos döntés előkészítés,  a hagyatéki ügyintézés, a lakcímnyilvántartással kapcsolatos ügyek intézése, a termőföldekkel kapcsolatos elővásárlási, előhaszonbérleti jogok miatt szükséges kifüggesztés, továbbá az iktatás és az irattárazás. 
Az anyakönyvvezetői feladatok ellátását a Közös Önkormányzati Hivatalban a Novaji Kirendeltség biztosította.
Összefoglalva a teljesség igénye nélkül:

A 2015 évben

Pénzügyi tárgyú ügy                              490 db

Szociális igazgatási ügy                           40 db

Önkormányzati ügy                                 90 db

Általános igazgatási ügyek                    185 db  (Önkormányzat ügyviteli feladatai)

volt.

Az ügyek száma – ideértve a fenti kimutatásban nem szereplő kisebb ügycsoportokat is -  2015-ben összesen 920 volt.

Az Önkormányzatok működésével kapcsolatos feladatok

A képviselő-testületi ülések, döntések (a beszámoló elkészítésének időpontjáig):
	
	Novaj

	Testületi ülések száma
	13

	Közmeghallgatás
	1

	Bizottsági ülések száma
	12

	Együttes ülések száma
	2

	Határozatok száma
	                80

	Rendeletek száma
	12


A Képviselő-testületi és bizottsági ülésekről készült jegyzőkönyveket/rendeletek igyekeztünk 15 napon belül a kihirdetés követően azonnal megküldeni a Heves Megyei Kormányhivatalnak, ez sajnos leginkább a mindennapi hatósági ügyintézés miatt adódó leterheltség okán nem minden esetben valósult meg, a késedelemnek jogkövetkezménye nem volt.
Sajnos ennél nagyobb elmaradásunk volt a bizottsági ülések felterjesztését illetően, de ezek időközben pótlásra kerültek.
Kérem a tisztelt Képviselő-testületet a beszámoló elfogadására.
Novaj, 2015. december 2.
	
	Dr. Fodor Ferenc s.k.
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