Novaj Koézségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
9/2019. (IX.30.) szamia dnkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6lé rendelet megalkotasahoz

Novaj Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk
(2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan eredetei jogalkotéi hatiskorében, az
Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés ¢) pontjiban biztositott feladatkérében eljarva Novaj
Kizségi Onkorminyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatabél az
aldbbi rendeletet alkotja:

] I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §

(1) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Novaj Kozségi Or_{konnényzat
(a tovabbiakban: Onkormanyzat)
(2) 1Székhelye: 3327 Novaj, II. Rékéczi Ferenc utca 3.

(3) Az Onkorményzat tdrzsszdma: 729194

(4) Az Onkorményzat miikodése Novaj kizség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

(5) Az Onkormanyzat szervein a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011. éwvi
CLXXXIX. térvény (tovadbbiakban Motv.) 41. § (2) bekezdésében meghatérozott szerveket kell
érteni.

(6) Novaj Kozségi Onkormanyzat hivatalénak neve:
Ostorosi K6zds Onkormanyzati Hivatal Novaji Kirendeltsége
3327 Novaj, I1. Rakoczi Ferenc utca 3. (tovabbiakban: Hivatal)

(7) A Hivatalt az Ostoros Kézségi Onkorményzat és Novaj Kozség Onkormanyzata tarsuldsi
megallapodas alapjan miikddteti.

2.8

(1) Az Onkorményzat Novaj kézség cimerére, zaszlojanak alapitasara és hasznalatanak rendjére
kiilén 6nkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Az O_Qkorményzat bélyegzoje: kor alakd pecsét, melyen Magyarorszag cimere alatt ,,Novaj
Kozség Onkorményzata - Heves megye” felirat olvashatd.

(3) Az Onkorményzat bélyegzéjét kell haszndlni a Képviselo-testillet iilésén készitett
j'&?gyzékﬁnyv hitelesitésére és a KépviselS-testiilet altal adomanyozott okleveleken, az
Onkorményzat nevében kétitt szerz6déseken, és kiadott iratokon.

! Mddositotta a 9/2019.(IX.30.) 6nkormanyzati rendelet



(4) Az Ostorosi Kozés Onkorméanyzati Hivatal hivatalqg kor alaku pecsétjét kozépen
Magyarorszag cimere taldlhaté és ,Ostorosi Kozos Onkormdanyzati Hivatal Novaji
Kirendeltsége — Heves megye” felirat olvashato.

II. Fejezet
A Képvisel6-testiilet miikddése
1. A képviselé-testiilet megalakulasa
3.8
(1)A Képvisel6-testiilet a Motv. 43, § szabalyai figyelembevételével alakulo tilést tart.

(2) A képviseldk és a polgarmester a Képviseld-testiilet elott a Motv. 28. § (2) bekezdésében
szabalyozottak szerint eskiit tesznek.

2. A Képvisel§-testiilet Ssszetétele, a képviseldk jogal és kotelességei
4.8
A Képviseld-testillet a polgarmesterbél alpolgarmesterbdl és 5 f&6 képviselobél all. A

polgarmester és a képviseldk nevét a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat (tovabbiakban:
SZMSZ) fiiggeléke tartalmazza.

5. §

(1) A telepiilési képvisel§ jogait és kotelességeit a Motv-ben foglaltaknak megfeleléen
gyakorolja.

(2) A képviseld tevékenysége soran - a Biinteté Torvénykonyvrdl szolé 2012. évi C. tv. 459. §
11. pontjaval 6sszhangban — hivatalos személyként jar el.

(3) A képviseld koteles a Képvisels-testiilet és bizottsagai felkérésére részt venni egyes

képvisel6-testiileti illetve bizottsdgi iilések napirendjének el6készitésében, hatarozatainak
ellenbrzeésében.

(3) A képvisel6 koteles a tudomasara jutott allami, szolgalati és hivatali titkot megdrizni.
(4) A képviseld és a bizottsdg tagja koteles bejelenteni a polgarmesternek, a jegyzének, vagy a

bizottsag elnskének, amennyiben a Képviselé-testiilet vagy a bizottsag iilésén nem tud részt
venni, hogy ha egyéb megbizatdsanak teljesitésében gatolva van.

6. §

(1) A KépviselS-testiilet a helyi dnkorményzati képviseléknek, a bizottsig elndkeinek, a
bizottsagok képviseld és nem dnkorményzati képviseld tagjainak tiszteletdijat nem allapit meg.

(2) A Képviselo-testiilet tagjait és a bizottsagok kiils6s tagjait tiszteletdij illeti meg, melynek
meértéke havonta brutté 6.000,-Ft.

7.§



(1) A koltségtérités kifizetése a targyhénapot kévetd honapban atutalassal torténik.

(2) Amennyiben a képvisels igazolatlanul nem vesz részt a Képvisels-testiilet rendes {ilésén,
targy havi koltségtéritésre a targyhdnapban nem jogosult.

(3) Igazolt tavollétnek szamit a betegség, és az énkormanyzati, vis maior és karitativ érdekbdl
torténd tavolmaradas a polgdrmester igazoldsa alapjan. Az igazolt tdvollétet a jelenléti iven fel
kell tlintetni.

8.8
(1) Az Onkormanyzat jogait, feladat- és hatdskoreit a Motv. 10-18. §-aiban foglaltak alapjan

gyakorolja ¢s intézményein keresztiil vagy feladat-ellatasi megallapodas utjan ellatja kotelezé
feladatait, vallalhatja helyi kéziigyek megoldasat.

(2) A Keépviselé-testiilet a Motv. 41. § (4)-(5) bekezdése, valamint 42. §-a figyelembevételével
hataskoreit atruhazhatja. Az &truhdzott hataskoroket az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

3. Gazdasdagi program

9. §

(1) A polgarmester — megvalasztasat kdvetd 6 honapon beliil — elSterjeszti a Képviseld- testiilet
5 évre 52016 gazdasagi programjéat.

(2) A polgarmester a gazdasagi program elkészitéséhez az elékészités soran javaslatot kér a
képviseldktél, bizottsagoktol, a jegyz6t6l, az Snkormanyzati intézmények vezetsitsl.

(3) A program id6aranyos teljesitését a ciklus 3. és 5. évében at kell tekinteni és a végrehajtasat
értekelni kell.

4, Munkaterv
10. §

(1)} A Képviseld-testiilet rendes iiléseit éves munkaterv szerint tartja. A munkatervet a jegyz
késziti elé és a polgarmester terjeszti a Képvisel8-testiilet elé.

(2) A munkaterv 6sszedllitdsahoz javaslatot kell kérni:

a) a képviselé-testiilet tagjaitol,

b) a képvisel6-testiilet bizottsagaitol,
c) az intézmények vezetditdl,

d) a jegyzotol.

(3) A munkaterv §sszedllitasdhoz a telepiilésen miikods tarsadalmi és civil szervezetek is
javaslatot tehetnek.

(4) A javaslatokat — a lehet6ségekhez képest — figyelembe kell venni a bizottsagok
munkaterveinek Osszedllitdsanal is.



(5) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) az Ulések tervezett id6pontjat,

b} a képviseld-testiilet iilésének napirendjét, az eldterjeszték megnevezését,
c) a kézmeghallgatas idépontjat,

d) tinnepi Gilés tartasat,

e) a napirendhez meghivottak megnevezését,

f) szitkség szerint egyéb szervezési feladatokat.

(6) A munkatervet meg kell kiildeni a képviseléknek és a napirendben érintett eléterjesztSknek.
11.§

(1) A munkatervet folyamatosan karban kell tartani, mivel az a képviseld-testiileti és bizottsagi
munka tervezésének eszkdze.

(2) A munkatervtdl indokolt esetben a polgarmester eltérhet, az esetleges médositasokrél a
Képviselé-testiiletet kiteles tajékoztatni.

5. A Képvisel6-testiilet tilései
12. §
A Képvisel6-testiilet évente legaldbb tiz munkaterv szerint titemezett ilést tart.
13. §
(1) A Képvisels-testiilet tervezett, rendkiviili és tinnepi iilést tart.

(2) A Képvisel§-testiilet tilésének 6sszehivisa és vezetése a Motv. 45. §-anak megfeleléen
torténik.

14. §
Tervezelt iilés
(1) A Képvisel6-testiilet munkaterv alapjin — a nydri sziinet kivételével — altalaban havonta
tartja tervezett Giléseit. A Képviselo-testiilet tervezett tilései minden hénap utolséd csiitsrtski

napjan délutan 17.00 6rakor kezdédnek.

(2) A Képviseld-testiilet iilésére a testiilet tagjainak és a meghivottaknak az iilést legalabb 5
nappal megelézben irasbeli meghivot kell kiildeni. A meghivénak tartalmaznia kell:

a) az {ilés helyét és idépontjat,

b) a javasolt napirendi pontokat,

c) a napirend eldterjesztGiének, valamint a napirendhez meghivott személynek a nevét,
beosztasét, tisztségét,

d) utalast az elSterjesztés szobeli jellegére.

(3) A meghivé mellékletét képezi:

a) az {rasbeli elbterjesztés szdvege,



b) rendelet-tervezet indokolassal,
c) a hatérozati javaslat.

(4) A meghivot és mellékleteit kézbesitéssel vagy elektronikusan lehet tovdbbitani az
érintetteknek. Elektronikus kézbesités a 2. melléklet szerinti nyomtatvdnyon megadott
levelezési cimre tOrténhet, és arrdl visszaigazolast kell kérni.

15.§

(D A Képvisel6-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a bizottsagok nem képviseld tagjait €s a polgdrmesteri biztosokat,

b) a Hivatal kdztisztviseldit,

c) a Rendérkapitanysag kérzeti megbizottjat,

d) az adott témaban kzremiikddé szakértét,

€) azt a személyt, illetve szervezet vezet8jét, akinek jelenléte a napirend targyalasdhoz

sziikséges, erre az eléterjeszid vagy a polgdrmester tesz javaslatot

f) az SZMSZ fiiggelékben felsorolt civil szervezetek kéziil az adott témdban érintett
helyi civil szervezet képvisel6jét, melyre az elbterjesztd, vagy a polgirmester tesz
javaslatot.

(2) A meghivottak részére a meghivoval egyiitt az irasbeli eléterjesztéseket is ki kell
kézbesiteni. A napirendhez érintettsége okdn meghivott személy, vagy szervezet vezet6jének
az irasbeli elbterjesztéseket csak azon napirendi pontra vonatkozodan kell megkiildeni,
amelyikhez meghivasa kapcsolodik.
(3) A zart {ilés anyagat csak a napirendhez meghivottaknak kell megkiildeni.
16. §
Rendkiviili iilés

(1) Hatarid6hoz kotott, illetve fontos és halaszthatatlan napirend megtdrgyaldsara a
polgarmester rendkiviili képviseld-testiileti tilést hivhat &ssze.

(2) A KépviselS-testiilet iilését dssze kell hivni a Motv. 44. §-aban meghatarozott esetekben.
(3) Az inditvanyt a polgarmesterhez kell el6terjeszteni, a rendkiviili tilés javasolt idépontjatol
szamitott legalabb 10 nappal korabban. A polgirmester a benytijtasté] szamfitott S napon beliil

koteles Gsszehivni az iilést.

(4) Az iilés dsszehivasdra a tervezett iilésre vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni azzal a
kivétellel, hogy a meghivét az iilést megeléz6en legaldbb 3 nappal korabban kell kikiildeni.

17.§
Unnepi iilés

(1) A teleplilés életében jelentSs évforduldk, események alkalmaval a polgarmester {innepi tilést
hivhat §ssze.



(2) Az tinnepi tilésre az SZMSZ testiileti {ilésre vonatkozé rendelkezéseit értelemszeriien kell
alkalmazni.

18. §
Zart iilés

(1) A Képviselo-testiilet zart tilést tart a Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja esetén.
Amennyiben a zdrt ilés tartdsa az érintett személy nyilatkozatatol fligg, az frasbeli nyilatkozatot
a jegyzbkonyvhéz csatolni kell.

(2) A Mbtv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott zart ilés tartdsit a polgarmester,
barmely képviseld és a jegyzd inditvanyozhatja.

(3) Zart tilésen a Motv. 46. § (3) bekezdésében meghatérozott személyek vehetnek részt.

(4) Kételezd az érintett meghivasa a Motv. 46. (2) bekezdés a) és b) pontjdban meghatérozott
tigyek tdrgyaldsénal, 6nkorményzati hatésagi és kittintetési iigyek kivételével.

(5) A zart ilésen hozott ddntésre a Motv. 52. § (3) bekezdésének szabalyait kell alkalmazni.
A kbzérdekil adat és kozérdekbs] nyilvanos adat megismerésének lehetsége nem sértheti

azokat a jogszabalyi elbirdsokat, illetve érdekeket, amelyek a zért {ilés elrendelésének alapjaul
szolgéltak.

(6) A zart lilésen készitett jegyzokonyvbe csak az iilésen a Motv. 46. § (3) bekezdésében
szabalyozottak szerint részt vevé és meghivott személyek tekinthetnek be.

(7) Zért iilésrol egyéni hangfelvétel nem készithetd.

6. Az eléterjesztések rendje

19, §

(1) A képviseld-testiileti iilésre elSterjesztést tehet:
a) polgarmester,
b) alpolgarmester(ek),
c) bizottsagok elnokei,
d) képviselok,
€) jegyzd,
f) azok, akiket a Képviseld-testillet vagy a polgarmester az eléterjesztés elkészitésére
felkér, illetve felhatalmaz.

(2) Az el6terjesztések lehetnek:

a) Onkormanyzati rendeletek tervezetei,

b) hatédrozati javaslatok (munkatervben tervezett, vagy aktuélis feladatokbol kovetkezd
déntést igénylé tigyekben),

c) beszdmoldk,

d) tdjékoztatok.



(3) A Képvisel6-testiilet tilésén 6nalld napirendként csak olyan cléterjesziés targyalhatd, amely
egyébként megfelel az elbterjesztésekkel szemben e rendeleten tamasztott tartalmi és formai
kovetelményeknek, illetve az érintett bizottsdgokkal, és a jegyztvel - a torvényességi ellendrzés
céljabol - az egyeztetés és véleményezés megtoriént. Ha nem a polgarmester vagy a jegyz6 az
eldterjesztd, az eldterjesztések eredeti példdnyait a polgarmester és a jegyz6 szigndlja.

(4) A bizottsagi tagokkal — ha az eléterjesztésnek nem az adott bizottsag az el6terjesztGje - az
clozetes egyeztetés egyszeriibb iigyekben elektronikus tton is torténhet, ez esetben a
véleményeket a bizottsagi jegyzOkonyv mellé kinyomtatva csatolni kell.

(5) A bizottsagok altal benyUjtandé elSterjesztések korét a 3. melléklet, a bizottsagok
allasfoglaldsaval benydjtando elbterjesztések korét az 4. melléklet tartalmazza.

(6) Képviselb-testiilet elé eldterjesztést {rasban, kivételesen szdban is lehet tenni.

(7) Egyszeriibb dontést igényl6 ligyekben elegendd szobeli elbterjesztés €s hatdrozati javaslat
készitése. A napirend targyaldsa soran — amennyiben az ligy igényli — a polgdrmester
kezdeményezheti a napirend elnapolasat és elrendelheti az irasbeli el6készitést.

(8) A képviseld-testiileti iilésen csak a polgarmester engedélyével oszthatd ki elbterjesztés.
7. Az el6terjesztés formai kdvetelményei
20. §
(1) A rendelet-tervezet szakmai el6készitése a jegyz6, aljegyz6 feladata.
(2) Rendelet-tervezet csak irdsban kertithet a Képviseld-testiilet elé.

(3) A rendelet-tervezeteket indokolni kell. Az indokolas 4ltalanos indokolasbdl és részletes
indokolasbol 4ll.

21. §

(1) Az elbterjesztések — a rendelet-tervezet kivételével - 4ltaldban hiarom részbél allnak:
bevezetésbol, értékeld elemzésbil és hatdrozati javaslatbol:

a) bevezetés: tartalmazza a testiilet korabbi dontéseit, llasfoglalasait, az eldterjesztéssel elérni
kivant célt, a testiilet dontésének sziikségességét, az elbterjesztés targyara vonatkozd
jogszabalyokat.
b) értékeld elemzés: tartalmazza
ba) a kordbbi intézkedések végrehajtisanak dsszefoglalt eredményeit,
bb) atfogd elemzést a jelenlegi helyzetrél, és az elérni kivant eredményrél,
be) mindazokat az informaciokat, amelyek a javasolt déntés meghozataldhoz
szikségesek,
bd) az egyes dontési lehetdségek, javaslatok indoklésat, az érvek, ellenérvek, elénydk
€s hatranyok egyidejii bemutatésat,
be) tajékoztatast az eldzetes egyeztetésekrdl.
c) hatérozati javaslat:
ca) tartalmazhat bevezet6t, amely a targgyal kapcsolatos testiileti alldspontot titkrdzi,
cb) tartalmazza az egyértelmlien megfogalmazott rendelkezd részt,
cc) a végrehajtasért felelés szerv, vagy személy(ek) megjel6lését, és a végrehajtds



hatéridejét, t6bb felelés esetén az els6ként megnevezett kiteles a végrehajtast
megszervezni,

cd) javaslatot az azonos témakorben hozott kordbbi hatdrozat idejétmialt
rendelkezéseinek hatilyon kiviil helyezésére,

ce) az eltérd tartalmu hatdrozati javaslatokat kiilon-kiilon kell megfogalmazni.

(2) Az elbterjesztések szbvegének elkészitésénél alapvetd kvetelmények:

a) vilagos, aftekinthet6 szerkezet, egyszer(i, kézérthetd, révid, tdmo6r megfogalmazas,

b) a munkajogi vagy egyedi ligyben készitett dontéstervezet esetén sziikséges a

jogorvoslati tajékoztatas.
8. A nyilvanossag biztositasa
22.§

(I) A munkaterv szerinti Képvisel6-testiileti tilések idejérdl, helyérél és napirendjérél a
telepiilés lakossdgat a Hivatal hirdet6tablajan, a telepiilés honlapjan és a helyi képtjsagban
torténd kozzététellel tajékoztatni kell.

(2) A nyilvanos tilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglalhatjak el.

(3) A tandcskozas rendjének megzavardsa esetén az elndk rendre utasithatja a rendzavardkat.
Ismétl5d6 rendzavaras esetén kitelezheti az érintetteket a tandcskozoterem elhagyésara.

(4) Az ilésen megjelent allampolgéarok a 31. §-ban foglaltaknak megfelelden kaphatnak szot.

(5) Zart iilés elrendelésekor a hallgatésagnak a termet el kell hagynia. Ez alatt az id6 alatt az
elnék néhény perces sziinetet rendelhet el.

(6) A Képviseld-testiilet tilésérol késziilt jegyzdkonyvet a teleplilés honlapjan —a Heves Megyei
Kormanyhivatalnak térténd felterjesziéssel egyidejiileg - kzzé kell tenni.

9. A Képviselo-testiilet tandcskozasi rendje
23. 8§

(1) A Képvisel6-testiilet iilését a Motv, 45. §-anak megfeleld személy levezetd elndkként vezeti.
Az elndk munkéjat a jegyz0 segiti.

(2) Az elndk megnyitja az tilést, és megéallapitja hatdrozatképességet a Motv. 47. §-dnak
megfeleléen. Amennyiben azt 4llapitja meg az lés ideje alatt, hogy a Képviseld-testiilet nem
hatérozatképes, az iilést legfeljebb egy &rara felfiiggesztheti. Ha ezt kdvetden sincs meg a
szlikséges létszam, az elngk az iilést elnapolja.

24.§
(I) A Képviselo-testiilet tervezett iilésének napirendjére az elndk — a munkaterv

figyelembevételével — tesz javaslatot, amelynek alapjan a napirendet a képviselé-testiilet
Allapitja meg.



(2) A képvisel6-testiilet a napirend kérdésében egyszeril tobbséggel dont. Elbterjesztését,
hatarozati javaslatat az inditvany benyujtdja részben vagy egészben visszavonhatja az inditvany
hatarozati javaslatardl vald szavazas megkezdéséig.

(3) A napirendi pontok targyaldsanak sorrendje altaldban a kévetkezo:

a) 6nkormanyzati rendeletek tervezetei,

b) hatarozati javaslatok,

c) beszadmoldk

d) t4jékoztatdk,

e} kozérdekii kérdések, bejelentések €s javaslatok.

(4) A (3) bekezdés d) pont szerinti tijékoztatok keretében a polgarmester irasban szdmol be:

a) a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtisarél és az atruhdzott hataskdrben hozott
dontésekrol,
b) az el6z6 tilés dta tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint a jelentdsebb eseményekrdl.

25.§

(1) A Képviselo-testiilet tlésén résztvevd képviseldk, illetve minden jelenlévd személy koteles
a tandcskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(2) Az elndk biztositja az iilés zavartalan rend;jét.

(3) A tanacskozads rendjének megtartasa érdekében a képvisel6t és a tanicskozasi joggal
meghivottat:
a) az elnodk figyelmezteti, ha eltér a targytol, a tanacskozashoz nem mélt6, masokat sértd
kifejezést hasznal, magatartast tanusit,
b) rendre utasitja és sziikség esetén megvonja a hozzaszolas jogat attdl a felszdlalotol,
akinek magatartasa figyelmeztetés ellenére ismételten kifogas alé esik.

(4) Az elndknek a rendfenntartds érdekében tett — e rendeletben szabélyozott — indokolt
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani vagy azokkal vitaba szallni nem lehet.

(5) Tartds rendzavaras, allandé ldrma vagy a tanacskozast lehetetlenné tevé egyéb korilmeény
esetén az elndk az tilést felfliggesztheti.

(6) A folytatolagosan megnyitott Gilésen az (5) bekezdésben irt rendzavaras ismétlédése esetén
az elnok az iilést berekesztheti és a még nem targyalt napirendek targyalédsat a soron kovetkezd
tilésre elnapolhatja.

10. A felszolalas és hozzaszdlas szabdlyai
26. §
(1) A képviselO-testiileti iilésen az alabbi felszdlalasokra keriilhet sor:
a) napirendhez kapcsolddé felszolalas,
b) felszolalas {igyrendi kérdésben,

¢) interpelldcio,
d) kdzérdeki kérdések, bejelentések, javaslatok.



(2) A Keépvisel6-testiilet {ilésein a képviselok és a tanicskozasi joggal résztvevd meghivottak
kaphatnak sz6t.

(3) Az elndk a jelentkezés sorrendjében adja meg a szdt, de ha az iilés menete megkivanja, a
hozzaszolasok rendjét feliilbirdlhatja.

(4) A Képviselb-testiilet az egyes hozzdszdoldsok id6tartamara dltaldnos szabalyként id6keretet
nem allapit meg. Ha az {ilés menete megkivanja egyedi dontéssel a KépviselG-testiilet allapithat
meg iddkeretet.

27.§
Napirendhez kapcsolodo felszolalds
(1) Napirendhez kapcsolédd felszolalasi, hozzaszoldsi szandékukat a  képviseldk
kézfelemeléssel jelzik. A felszolaldsra az elndk adja meg a sz0t. A napirend elbterjesztéjét

szobeli kiegészités joga illeti meg, de annak az irdsbeli elbterjesztéséhez képest oj
informadciokat is kell tartalmaznia.

(2) A napirendhez kapcsolddd hozzaszolasok sorrendje

a} az el6terjeszto,
b} jelentkezés sorrendjében.

(3) Az elndk egyes napirendi pontok targyalasa soran az elterjesztd, valamint a feladatkrében
érintett bizottsagi elndk kérésére targyalasi sziinetet rendelhet el.

(4) A Képviselo-testiilet nyilvanos tilésein a napirendhez kapcsoloddan — a képviseld-testiilet
kiilon dontése nélkiil — kaphatnak szot az allandé és a napirendhez meghivottak, valamint a
térvényességi feltigyeletet ellatd hivatal képviseldi.
28.§
Felszélalas tigyrendi kérdéshen
(1) Ugyrendi kérdésben barmelyik képvisels, a jegyzd, valamint a tandcskozisi joggal
meghivott barmikor szot kérhet. Az tigyrendi javaslatok felett a Képvisel6-testiilet azonnal, vita

nélkiil egyszeri tobbséggel hataroz.

(2) Az tigyrendi kérdésben szot kér§ utaljon e rendelet azon szabalyara, amellyel ellentétes
intézkedést tapasztalt, illetve amely alapjan felszolahi kivan.

(3) Amennyiben az elndk megéllapitja, hogy a hozzaszolas nem iigyrendi kérdésben tortént, a
képvisel6t6] megvonja a szot. Ez esetben vitdnak helye nines,

29.§
Interpellacio

(1) Interpellaciét barmely onkormanyzati tgyben lehet elGterjeszteni. A képvisel6k
interpellacidjukat a Hivatal 1itjan a polgarmesterhez irdsban jelenthetik be.



(2) Amennyiben az interpellaciét a képvisel6-testiileti iilést megel6zé legalabb héarom
munkanappal jelentik be, arra az interpelldltnak a képviselo-testiileti iilésen valaszolnia kell.
Bonyolult, vizsgélatot igényl6 ligyben az interpellalt kérheti, hogy frasban vélaszoljon.

(3) Szébeli interpellacids szandékot a képvisel6-testiileti tilés megkezdéséig a polgarmesternek
lehet bejelenteni. Ha szobeli interpellaciora a kérdezett nem tud azonnal valaszt adni, Ggy
tizentt napon belul koteles azt kivizsgalni, az interpelldldt irdsban értesiteni és a képvisel6-
testitlet kdvetkezo {ilésén errdl jelentést tenni.

(4) Az interpelldcio kivizsgdldsdaban valé részvételt fel kell ajanlani az interpelldld
képviseldnek.

(5) Az interpellacidra adott valasz elfogadasardl a képviseld nyilatkozata utan a Képviseld-
testlilet hatdroz. Ha a KépviselG-testiilet a valaszt nem fogadja el, ugy a polgdrmester tovabbi
vizsgalatra kiadja az illetékes bizottsdg elndkének.

30. §
Kozérdekil kérdés, bejelentés, javaslat

(1) A képviselé kozérdekli kérdés, bejelentés vagy javaslat tételére vonatkozé szandékat a
napirend elfogaddsdig — a téma megjelolésével — az iilésvezetd részére jelentheti be.
Megtargyalaséara az tilés végén keriil sor. Amennyiben a felvetésnek — az iilésen is jelenlévd —
konkrét cimzettje van, az elntk lehetSséget biztosithat a valaszaddsra, de vita ezen napirend
keretében nem nyithato.

(2) A kérdésre adott vélasz elfogadasar6l nem dont a Képviselé-testiilet.
31.§
Allampolgér hozzdszéldsa
Az elnok indokolt esetben - jelentkezés alapjan - hozzaszdlasi jogot adhat a Képvisel6-testiilet
iilésén megjelent olyan személynek is, aki nem szerepel a testiileti {ilésre meghivottak kozott.
Dontésében meghatdrozhatja a hozzasz6las maximdlis id6tartamét, de a megadott szot a

felszélalas id6tartama alatt bArmikor megvonhatja, ha a hozzasz616 a targytol eltér.

11. Vitavezetési szabalyok
32, §

(1) A polgérmester minden napirendi pont felett kiilén-kiilén nyit vitat, de javasolhatja a
napirendek Gsszevont targyaldsat is.

(2) Osszetett, elvi tisztazast, koncepcidt, alapcélok és megoldasok, cselekvési fdiranyok,
prioritdsok meghatarozasat igényld napirendi targy esetén (pl. SZMSZ, koltségvetés, rendelet-
tervezetek) az elndk mindsitése alapjan két részbdl allo — altalanos és részletes — vitat kell
lefolytatni.

(3) A Képviseld-testiilet iilésén els6ként az adott napirendi pont el6terjeszidiét illeti meg a szd,
aki az irasbeli el6terjesztést rdviden széban indokolhatja, kiegészitheti.



(4) Az elbterjesztohdz a képvisel6k és a tandcskozédsi joggal meghivottak kérdéseket
intézhetnek, amelyekre a vita elétt valaszolni kell.

(5) A vélaszadas utan a képvisel6k és a tandcskozési joggal meghivottak észrevételeiket,
javaslataikat ismertethetik.

(6) Az elbterjesztd egy alkalommal — indokolassal - javasolhatja a napirend tirgyaldsanak
elnapolasat, errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

33.§

(1) Az elndk az altaldnos, illetve a részletes vitat akkor z4rja le, ha a napirendhez nincs tovabbi
felszolalo vagy a képviselb-testiilet egyszeri szotdbbséggel a vita folytatasat az elnok
javaslatdra mellézi. A vita lezarasat figyrendi javaslatként indokoldssal barmely képviseld
kezdeményezheti.

(2) A napirend eléterjeszt6jét megilleti a zarszd joga.
(3) Szavazas elbtt a jegyzonek szot kell adni, amennyiben a testiileti miikddéssel kapcsolatban
vagy barmely javaslat torvényességét érintéen észrevételt kivan tenni.

12. Déntéshozatal szabalyai

34. §

(1) A dontések tobbségét a Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerii tobbséggel kell
meghozni.

(2) A Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti minésitett tobbség - a megvalasztott képviseldk tébb
mint felének egybehangz6 szavazata - szilkséges a Motv. 50. §-ban el6irtakon tilmenden:

a) a képviseld-testiilet hatdskorének atruhazésa,
b) fegyelmi eljards meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabésa,

c) kinevezési hataskorbe tartozo palydzatok elbiralasa esetén.

(3) A dontési kérdést szavazasra Ugy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen
szavazni. Ha egy kérdés t6bb részletb6l all, arra részenként kell szavazni.

(4) A képviselé a dontéshozatal soran személyes érintettségét koteles bejelenteni. A

dontéshozatalbdl torténd kizaras soran figyelemmel kell lenni a Motv. 49. § (1) bekezdésében
foglaltakra.

(5) A Képviselo-testiilet a képvisel6i személyes érintettségre vonatkozo bejelentési
kitelezettség elmulasztisa esetén — az iigyet esetenként vizsgialva — eseti dontést hoz a

r.o_r r__r

13. A szavazas modja
35. 8
(1) Szavazni csak személyesen lehet.

(2) A szavazas nyilt, név szerinti vagy titkos.



(3) Az elndk el6bb a vita soran elhangzott mddosité és kiegészité javaslatokat forditott
sorrendben, majd az elbterjesztésben szerepld hatdrozati javaslatot a kiegészitésekkel egytitt
bocsatja szavazasra. A szavazas eredményének megdallapitdsa utdan az elntk kihirdeti a
hatérozatot.

36.§
Nyilt szavazds
(1) A nyilt szavazas — figyelemmel a Motv. 48. § (1) bekezdésére - kézfelemeléssel torténik.
(2) A képviselok igenlé vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazasban, illetve
tartézkodhatnak a szavazastdl. Az cinok kételes a szavazatokat megszamlaltatni. Kétség esetén

a szavazast kézfelnyuijtassal meg kell ismételni.

(3) A szavazatok &sszeszamlalasa utdn az elndk megéallapitja a javaslat mellett, majd az ellene
szavazok, végiil a szavazastdl tartozkodok szamaét.

(4) A szavazatszdmlalasrdl a jegyz6 gondoskodik.
(5) Egy mar eldéntott kérdésre visszatémi, Ujra targyalni és ismételten szavazni a Motv. 68. §
(1) bekezdésére figyelemmel, tovabba abban az esetben lehet, ha az iiggyel kapesolatban

olyan #j koriilmények meriilnek fel, amelyet a képviselok a dontés idején nem
ismerhettek.

37. 8.
Név szerinti szavazds
(1) Név szerinti szavazast rendelhet el az elndk a Motv. 48. § (3) bekezdésére figyelemmel.
(2) Név szerinti szavazdsnal a jegyzd egyenként felolvassa a képviselk nevét, akik neviik
felolvasasakor ,,igen”-nel, ,nnem”mel szavaznak, illetve tartézkodnak a szavazastol. A

szavazas eredményét az elnok hirdeti ki. A szavazasi névsort a jegyzokdényvhoz kell csatolni.

(3) Nem lehet név szerinti szavazast tartani a Motv. 48. § (3) bekezdésében meghatarozott
esetekben.

(4) Nem név szerinti szavazas esetén az dnkormdanyzati képviseld vagy polgarmester kérheti
sajat szavazatanak név szerinti feltiintetését a jegyzokonyvben.

38. §.
Tithkos szavazds

(1) A Mbtv. 48. § (4) bekezdésében meghatirozott esetekben titkos szavazdsi mod
alkalmazasarél a képviselé-testiilet — inditvany alapjan — esetenként dont.

(2) A titkos szavazast kezdeményezheti a polgarmester, vagy a megvélasztott képviseldk fele.



(3) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazodlappal t6rténik, kiilén helyiségbe elhelyezett
urna igénybevételével.

(4) A titkos szavazis lebonyolitasa céljabol haromtagu bizottsagot kell 1étrehozni a képviseld-
testitleti iilésen részt vevd meghivottakbol.

(5) A titkos szavazas technikai feltételeit a jegyzének kell biztositani, lebonyolitdsa a Pénziigyi
Bizottsag elndkének feladata. A titkos szavazas eredményérdl a bizottsag kiilon jegyzOkdnyvet
készit, melyet csatolni kell az iilés jegyzOkdnyvéhez.

14. A Képvisel6-testiilet dontései, azok jelolése, kdzzététele és végrehajtisa
39. 8§
(1) A Képvisel6-testiilet ddntései lehetnek:

a) onkormanyzati rendeletek,
b) képvisel-testiileti hatarozatok.

(2) A rendeleteket és a hatirozatokat kiildn-kiilén, évenként folyamatos sorszammal kel ellatni.

(3) A jegyz6 gondoskodik arr6l, hogy az Onkorminyzat rendeleteirdl és fontosabb
hatdrozatairél a telepiilés lakossaga a helyben szokasos médon (Onkorméanyzat hirdetétablaja),
valamint elektronikus hozzaférésre alkalmas médon értesiiljon, illetve hogy a Hivatalban az
érdeklddok tigyfélfogaddsi idében megtekinthessék.

(4) A rendeletek és hatdrozatok nyilvantartasa a jegyzd feladata.

(5) Az Onkorményzat felhatalmazza a polgdrmestert, a jegyzdt, és a targy szerint illetékes

bizottsdg elndkét a rendeletek é€s hatarozatok végrehajtasanak és a végrehajtas ellenérzésének

részletes kovetelményei, iranyelvei, modszerei, egységes vagy esetenkénti megdllapitasara.
40.§

(1) A rendeletek jelolése:

»Nova) Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének sorszam/évszam, zardjelben a

kihirdetés honapja és napja, Snkormanyzati rendelete, valamint a rendelet cimének megjelslése

—161, 6] raggal”,

{2) A rendelet elfogadasit kivetben annak hiteles szdvegét a jegyzo szerkeszti, a polgarmester
¢és a jegyz0 irja ald.

(3) Az oOnkormanyzati rendelet kihirdetésének helyben szokdsos mddja: a Hivatal
hirdet6tablajan torténd kifliggesztés. Ezt kdvetden a rendeleteket Novaj Kozség honlapjan is
kozzé kell tenni.

41. §

(1) A képviseld-testiileti hatdrozaton a folyamatos sorszam/évszdm utan zardjelben a
hatarozathozatal keltét kell feltiintetni. A hatdrozat targyat meg kell jeldIni.

(2) A testiileti hatdrozatokat a felelésként megjeldlt szerv vagy személy koteles végrehajtani.



(3) A hatérozat targya szerint illetékes kéztisztviselok kdzremiikddnek a testiileti hatérozat
végrehajtasaban. A kozremiikodés illetékességében felmeriils vitdban a jegyzé dont.

(4) A hatdrozatok végrehajtdsardl azok hataridejének lejartat kovetd testiileti iilésen kell
jelentést tenni. Folyamatos végrehajtas esetén - ha idékdzi beszamolds idépontja nincs
megjeldlve - negyedévente, illetve a téma Gjabb napirendre tlizésekor kell szamot adni a lejart
hatdridejii hatdrozatokrol szo16 jelentésben.
(5) A jelentést a polgarmester terjeszti a testiilet elé.
15. A képviseld-testiilet tilésének jegyzokonyve
42.§

(1) A képvisel6-testiilet 1ilésérdl jegyzokdnyvet kell késziteni, melynek a Matv. 52. § (1)
bekezdésén tilmenden tartalmaznia kell:

a) a tavolmarado képviselok nevét,
b} a bejelentéseket, interpellacidkat, kérdéseket és az azokra adott valaszok lényegét.

(2) A jegyzOkonyv mellékletét a meghivo, a jelenléti ivek, az elSterjesztések és javaslatok
anyagal, névszerinti szavazas esetén a szavazdsi névsor képezik.

(3) A jegyzbkonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a Hivatal kezeli, melyeket
évenként be kell kottetni és irattarba kell helyezni,

(4) A képvisel§-testiilet hatdrozatainak irasba foglalasaért a napirend el6terjesztdje felelos.

(5) A jegyz6konyvet elektronikus forméban a telepiilés honlapjan kozzé kell tenni.

(6) A képviseld-testiileti tilést technikai eszkézokkel is régziteni kell. A jegyz6 gondoskodik a
nem selejtezhetd hanganyag megorzésérél és arrdl, hogy a rogzitett anyag

visszahallgathato, illetve lejatszhaté legyen.

(7) Abban az esetben, ha a jegyzbkdnyv tartalmat illetden vita tamad, a Pénziigyi Bizottsag
allasfoglalasat lehet kérni.

_ III. Fejezet
Az Onkorményzat szervei

16. A polgarmester
43.§
(1) A polgarmester képviseli a Képvisel6-testiiletet, megbizatasat féallasban latja el.

(2) A polgarmester helyettesitésére tartds tavolléte, illetve tevékenységében vald
akadalyoztatasa esetén keriil sor.

(3) A polgarmesternek — a Moty 67. §-dban meghatérozott feladatokon tdl - a képvisel-testiilet
miikodésével osszefiiggd feladatai kiiléndsen:



a) tdjékoztatja a képviselb-testiiletet a dontések végrehajtasardl,

b) eldsegiti a képviselék munkéjat,

c) figyelemmel kiséri a képviselék altal beterjesztett javaslatok, bejelentések intézését,

d) kapcsolatot tart a vonzéaskorzet és mads telepiilések Onkorményzataival, tovabba helyi és
orszagos szinth szervekkel, szervezetekkel.

e) barmely folyamatban lévé onkormanyzati igyben azonnali tajékoztatast kérhet beterjesztett
javaslatok, bejelentések intézését.

(4) A polgarmesternck a bizottsagok miikddésével dsszefiiggd feladatai:
a) segiti a bizottsagok tevékenységének eldkészitését és Ssszehangolasat,

b) rendszeresen feladategyeztetd megbeszélést tart a bizottsdgi elnikok és a polgarmesteri
biztosok részére.

44. §
(1) A polgarmester a jegyzbvel rendszeres értekezletet tart a Hivatal kdztisztviseléi részére,
kolesonds tajékoztatds nyujtisa mellett értékeli az elmilt iddszak tevékenységét és

meghatdrozza a soron kdvetkez feladatokat.

(2) A polgarmester kiemelt feladata a telepiilésfejlesztés és a kbzszolgéltatisok szervezése,
tovabba egylittmiikddés a tarsadalmi szervekkel és a lakossag 6nszervezdd6 kozosségeivel.

(3) A polgarmester biztositja a vezetés egységét, dsszehangolja az alpolgarmester, bizottsagi
elnokadk, biztosok és a jegyz munkéjat. Meghatdrozza az idszert feladatokat és beszamoltatja
Oket feladataik ellatasarol.

(4) A polgarmester minden héten kedden 13.00-16.00 6ra kozott, itletve minden hénap 2. keddi
napjan 13.00-18.00 éra kozostt tigyfélfogadast tart.

(5) A Képviselé-testilet tagjai havonta a honap 2. keddjén 17.00 — 18.00 dra kozott
ligyfélfogadast tartanak.

45.§
(1) A polgarmester sajat hatdskorében az Onkormanyzat vagyondt vagy tulajdonat érinté
tgyekben oOnkorméanyzafi rendeletben szabalyozott értékhatarig szerz6déseket kothet,

kotelezettségeket vallalhat.

(2) A polgarmester az (1) bekezdés szerinti intézkedéseir6l a Képviseld-testiiletet a kovetkezd
tilésen koteles tajékoztatni.

17. Alpolgarmester
46. §

(1) A Képvisel6-testiilet a polgdrmester helyettesitésére, munkajanak segitésére térsadalmi
megbizatdsban alpolgarmestert valaszthat.

(2) Az alpolgarmestert a Képvisel6-testiilet sajat tagjai koziil az alakulo lilésen vélasztja meg.



(3) A helyettesité alpolgarmester a polgarmestert akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorrel
helyettesiti. Intézkedésérdl a polgarmesternek haladéktalanul koteles beszamolmi. Az
alpolgarmester kozétti feladat- és munkamegosztist a polgarmester dllapitja meg.

18. A bizottsagok

47. §

(1) A Képviselo-testillet az alabbi bizottsdgokat hozza 1étre:
Pénziigyi Bizottsag 516
Kdzjoléti és Kulturalis Bizottsag 516
(2) A bizottsdgok részletes feladat- és hataskoreit a rendelet 5. melléklete tartalmazza.

(3) A vagyonnyilatkozatok kezelésére, valamint az Osszeférhetetlenség kivizsgildsara a
Pénziigyi Bizottsag jogosult.

(4) A polgarmester, a képvisel6k, valamint hozzatartozdik vagyonnyilatkozatai
nyilvéntartasanak, kezelésének és ellendrzésének szabdlyait a 6. melléklet tartalmazza.

(5) A Képviselé-testiilet egyes jelentdsebb, idészakos vagy egyedi feladat elvégzésére
albizottsagot alakithat, melynek miikddésére a bizottsagok milkddésére vonatkozd
rendelkezések €rtelemszerfien iranyaddak. Az albizottsag elnbkét és tagjait a Képviselo-testlilet
valasztja meg, egyben megjel6li, mely bizotisag iranyitdsa ald tartozik, illetve az albizotisag
altal elvégzendd konkrét feladatokat is.

(6) A bizottsagok elndkboél, elndkhelyettesbdl és tagokbdl dllnak. A bizottsdgok elndkét,
elndkhelyettesét €s tagjait a Képviselo-testiilet hatarozattal valasztja meg.

(7) A bizottsag elnskét tavollétében a bizottsag elndk-helyetiese teljes jogksrrel helyettesiti.
48. §

(1) A bizottsag elndke:

a) gondoskodik a bizottsag munkatervének elkészitésérél és végrehajtasardl,

b) &sszehivja és vezeti a bizottsag iilését,

c) szervezi és Gsszehangolja a bizottsag munkajat,

d) képviseli a bizottsagot.

(2) Ha a bizottsag elnoke, elndk-helyettese vagy tagja a bizottsag ililéseirdl rendszeresen

hianyzik, vagy rendszeresen akadalyozza a bizottsiag munkajit — az érintett bizottsdg vagy

annak elntke el6terjesztése alapjan — a képviseld-testiilet dont az érintett megbizasinak
visszavonasarol.

49, §

A bizottsdg mithodése



(1) A bizottsdg tevékenységét munkaterv alapjan végzik. Munkatervitknek:

a) dsszhangban kell lennie a képviseld-testillet munkatervével, ezért azokat a képviseld-testiilet
munkatervének elfogaddsa utén kell elkésziteni,

b) tartalmaznia kell a képviselé-testiilet munkatervébél, hatdrozataibol adodd bizottsagi
feladatokat, idejét, napirendjét, a napirendek el6terjesztbit, a kdzremiikdds szerveket és
személyeket,

c) a tervezett ellendrzések litemezését, f6bb céljait, a vizsgalandd szervet és a vizsgalatban
résztvevioket.

(2) A bizottsag munkaterve alapjan, illetve sziikség szerint tart {ilést.

(3) Az ulést a bizottsdg eclnoke koteles osszehivni a Métv. 61. § (1) bekezdésében
szabalyozottaknak megfelelSen.

(4) A kdzosen jelentkezd feladatok végrehajtasara a bizottsagok egyiittes tiléseket is tarthatnak.

(5) A bizottsagi iilések elbterjesztéseit a bizottsagi és a képviseld-testiileti meghivoval egyiitt
kell megkiildeni.

(6) A bizottsagi iilés hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A bizottsag
hatdrozatait szavazatttbbséggel hozza.

(7) A bizottsagok liléséré! — figyelemmel a M6ty 52. § (1) bekezdésében, valamint a 60 §-aban
foglaltakra - jegyz6konyvet kell késziteni, melynek elkészitésér6l a Hivatal kijelsit
koztisztvisel6je gondoskodik.

50.§

(1) A bizottsagok a ciklus folyamén legaldbb egy alkalommal — az éves munkatervben
rogzitettek szerint - beszdmolnak a képviselo-testiiletnek a megvalasztasuk Ota végzett
tevékenységiikr6l. Ennck sordn jelentést adnak &ltalinos tevékenységiikrdl, vizsgélataikrol,
tapasztalataikrol, albizottsiguk miikddésérdl, a bizottsdg tarsadalmi szervekkel és
intézményekkel, tovabba a Hivatallal kialakitott kapcsolatarél.

(2) A Hivatal a bizottsag munkajanak eredményességét rendszeres tijékoztatassal, személyi és
targyi feltételek biztositasaval segiti eld. Ennek keretében kitelesek:

a) rendszeresen tajékoztatni az iddszertt feladatokrél, a megjelent legfontosabb
jogszabalyokrol,

b) munkaterve dsszedllitisaban segitent,

c) tilésein meghivas esetén részt venni, a bizottsig dltal igényelt kérdésekben a
felvildgositast megadni,

d) tgyviteli, adminisztrativ teend6éihez a sziikséges technikai, targyi feltételeket
biztositani.

(3) A bizottsag munkdja el8segitése érdekében — szakkérdésekben — a polgarmester elézetes
engedélyével szakértdt vehetnek igénybe.

51.§



A Képviselo-testiilet szitkség szerint létrehozhat ad-hoc bizottsdgokat, munkacsoportokat,
egyéb segitd, tanacsadoé testiileteket is, amelyek nem rendelkeznek az Otv. szerinti bizottsagi
jogallassal. Osszetételiiket és mitkddésiiket rendeltetésiiknek megfeleléen a Képvisels-testiilet
egyedi hatdrozattal hatdrozza meg.

19. A jegyzb
52.§

(1) A Képviselo-testiilet hivatalat a jegyzd vezeti, a novaji kirendeltséget a tarsulasi
megallapodasnak megfelel6en az aljegyz0 irdnyitja.

(2) A jegyzb gondoskodik az dnkorményzat munkdéjéval osszefiigg6 egyes feladatok ellatasardl,
igy kiilonosen:

a) szakmai segitséget nyajt a képviselé-testiilet €s a bizottsagok elé keriil6 egyes eléterjesztések
elkészitéséhez,

b) évente beszamol a képviselé-testiiletnek a Hivatal munkajardl,

¢) gondoskodik arrél, hogy az el6terjesztések a térvényességi kivetelményeknek megfeleljenek
€s azokat az érdekeltek idében kézhez kapjak,

d) tandcskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet iilésein a tdrvényesség biztositasa
érdekében koteles szot kérni az elndktdl és jelezni a képvisel§-testiiletnek, ha a miikdéssel
vagy dontéssel kapcsolatban jogszabalysértést észlel,

¢) rendszeres tdjékoztatast ad a képviseld-testiiletnek, a bizottsagoknak, a polgarmesternek az
Onkormanyzat munkajat érintd jogszabélyokrol,

f) eldkésziti a testiileti munkaterv javaslatt,

g) biztositja a testiileti iilésekr6l késziilt jegyzOkonyvek elkészitését, hataridén belili
felterjesztését,

h) az érdekelteknek megkiildi a testiileti déntéseket,

1) gondoskodik a képviselok munkdjanak segitésérdl, a polgdrmester megbizasa alapjan a
képviselok altal beterjesztett javaslatok, bejelentések, kérelmek elintézésérdl,

j) rendszeres kapcsolatot tart mas hivatalok jegyzéivel, tovabba azokkal a nem &nkorményzati
szervekkel, amelyek tevékenységi kore az Snkormanyzati tigyintézéssel Osszefiiggenek

(3) A jegyzot akadalyoztatasa esetén a testiileti {ilésen az aljegyz helyettesiti.
20. Az Onkorményzat hivatala
53.§

(1) A Hivatal 6nallé miikdd6 és gazdalkodo koltségvetési szerv, 6nallo jogi személy.
(2) A Hivatal engedélyezett 1étszamat az éves koltségvetésben kell meghatarozni.

(3) A Hivatalon beliil a székhely hivatal Ostoroson, a kirendeltség Novajon mikddik.

(4) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok jegyzékét — figyelemmel az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekr6l sz616 2007. évi CLIL tv. 4. § d) pontjara - az
SZMSZ 7. melléklete tartalmazza.

54.§



(1) A Hivatal Ugyrendjét a jegyz6 késziti el és a polgdrmester hagyja jova. Az Ugyrend az
SZMSZ fiiggeléke.

(2) Az Ugyrend tartalmazza:

a) a szervezeti egységek feladat €s hataskérét,
b) a miikédés alapvetd szabdlyait.

55.§
A Hivatal munkarendje és tigyfélfogaddsi rendje

(1) A Hivatal munkarendje: heti 40 6ra, rugalmas munkakezdéssel és befejezéssel.
Térzsmunkaidd

hétfé-kedd-szerda-csiitértok 7.30 6ratdl — 16.00 draig
péntek 7.30 6ratol — 13.30 oréig

(2) A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

hétf6 13.00 oratol — 16.00 6raig
kedd 08.00 6rétdl — 16.00 oraig
csiitértsk 13.00 6ratol — 16.00 oraig
péntek 08.00 oratol — 10.00 oraig

(3) A jegyz6 egyes ligycsoportok intézésére ettdl eltéré idépontokban is tigyfélfogadast
rendelhet el. A jegyz6 kiilon utasitdsban augusztus hénapban legfeljebb 10 munkanapra
igazgatasi sziinetet rendelhet el. A jegyz6 4ltal meghatarozott egyes ligycsoportok intézésére az
igazgatasi sziinet alatt is korlatozott igyféifogadast kell tartani a stirgds és halaszthatatlan tigyek
intézésére.

21. Az Onkorméanyzat tarsuldsai

56.§
Az Onkormanyzat Képviselé-testiilete mds onkorményzatok képvisel§-testiileteivel a Moty.
IV. fejezetében foglaltak betartdsa mellett feladat- és hatdskorei hatékonyabb, célszerlibb
ellatasra kiilén megallapodas alapjan tarsuldst hozhat létre.

IV. Fejezet

Egyeb rendelkezések
22. Az Onkorményzat kéltségvetése és vagyona

57.§

(1) A képviseld-testitlet koltségvetését és zdrszdmadasat rendeletben allapitja meg.
Megalkotasara nézve a vonatkozo jogszabélyok az irdnyadoak.



(2) Az dnkormanyzat vagyona a tulajdondbél és az 6t megilletd vagyoni értékii jogokbdl 4ll,
amelyek az 6nkorményzati célok megval6sitisat szolgaljak. A vagyonra vonatkozd részletes
szabalyokat a képvisel§-testiilet kiilon rendeletben szabélyozza.

(3) Azon gazdilkodd szervezetek felsoroldsat, amelyek felett a képvisel§-testiilet alapitéi,
illetve tulajdonosi (tagsagi, részvényesi, szavazatelsébbségi) jogokat gyakorol, az SZMSZ
figgeléke tartalmazza.

(4) Az Onkorményzat alaptevékenységeinek ellatisdhoz haszndlandd allamhaztartasi
szakfeladatokat ,,Az Onkormanyzat altal ellatott allamhdztartasi szakfeladatok” megnevezéssel
a rendelet 8. melléklete tartalmazza.”

23. Helyi népszavazés, népi kezdeményezés
58.§

A Képvisel6-testiilet elrendeli a helyi népszavazist a népszavazis kezdeményezéséril, az
europai polgiari kezdeményezésrél, valamint a népszavazasi eljarasrél szélo 2013. évi
CCXXXVIIL torvény alapjan, ha azt legalibb a telepiilés vilaszté polgdrai huszondt
szazalékdanak megfelelé szamu vilasztépolgir kezdeményezte,

24. Lakosséagi féramok €s tarsadalmi részvétel rendje
59.§
Kozmeghallgatds

(1) A képviseld-testiilet évente egy alkalommal — lehetéleg a koltségvetési rendelet elfogaddsa
eldtt - kdzmeghallgatast tart.

(2) A kdzmeghallgatdsrol a helyi sajto utjan és egyvéb médon kell a lakossagot tajékoztatni, a
rendezvény elétt legaldbb 8 nappal.

(3) A kdzmeghallgatast addig kell folytatni, amig a résztvevdk barmelyike kozérdekii kérdés
vagy javaslat megtételének érdekében kér szot.

(4) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehet8leg azonnal valaszolni kell. Amennyiben
a kozérdeki kérdés vagy javaslat az iilésen nem vélaszolhaté meg, illetdleg nem dénthetd el, a
Hivatalon keresztiil harmine napon beliil {frasban kell megvalaszolni. Errél a jegyz a képviselé-
testiiletet tijékoztatja.

(5) A kbzmeghallgatasrdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelyre értelemszertien vonatkoznak a
képviseld-testiilet jegyzO0konyvére vonatkozé szabdalyok.

60. §
Onkormdnyzati rendeletek elGkészitésében tdrsadalmi részvétel biztositdsa
(1) A helyi lakossag széles korét érinté dnkormanyzati rendeletek, koncepciok el6készitése

soran biztositani kell a rendelet-tervezetek minél teljesebb kérli nyilvanossagat, az egyeztetések
atlathatosagat.



(2) A tarsadalmi egyeztetés soran biztositani kell, hogy a véleményezési folyamatban a
véleményeknek — kiilonds tekintettel a hatranyos helyzetli, tarsadalmi-gazdasagi szempontbol
marginalizélt csoportok véleményére — a lehetd legszélesebb kore jelenjen meg.

(3) Az egyeztetés soran az abban részt vevok kolcséndsen egyiittmiikdve kitelesek eljarni.

(4) Nem bocsathaté tarsadalmi egyeztetésre a tervezet, koncepcié, ha az egyeztetés az
Onkormanyzat pénziigyi, természetvédelmi, kdrnyezetvédelmi, orokségvédelmi érdekeinek
védelmeét veszélyeztetné.

(5) A tarsadalmi egyeztetés formdi:

a) ahonlapon megadott elérhetdségen keresztiil biztositott véleményezés,
b) a polgarmester altal bevont személyek, intézmények és szervezetek altal torténd
kézvetlen véleményezés.

61.§

(I) A tarsadalmi egyeztetésre nem bocsdatott rendelet-tervezeteket is kozzé kell tenni a
honlapon, legkésébb a testiileti tilést megel6z6 3 nappal.

(2) A tarsadalmi egyeztetésre bocsatott rendelet-tervezettel, koncepcidval kapcsolatban a
honlapon megadott elektronikus levélcimen keresztiil barki véleményt nyilvanithat. A
vélemények beérkezésérol visszaigazolast kell kitldeni.

(3) A névtelentill beérkezett véleményeket azok figyelembevétele nélkiil térdlni kell.

(4) A jegyz0 a beérkezett véleményeket, a véleményezd nevét és elektronikus levélcimét a
véleményezett jogszabaly hatalybalépésétdl szamitott egy évig kezeli abban az esetben is, ha a
rendelet nem 1ép hatélyba.

(5) A jegyzé a képvisel-testiiletet a rendelet-tervezet targyaldsakor tdjékoztatja a beérkezett
véleményekrol, melyeket a képviseld-testillet érdemben mérlegel. A képvisel§-testiiletet
valaszadasi kotelezettség nem terheli.

62. §

(1) A Keépviselo-testiilet donthet egyes dnkormanyzati rendeletek utodlagos hatasvizsgalatardl
is. Ez esetben a kdzzétett rendelet vonatkozasdban legalabb 12 havi idétartamra lehetSséget kell
biztositani az elektronikus vélemény-nyilvanitdshoz. Az utdlagos vélemény-nyilvanitas
lehetéségérdl a lakosségot a telepiilés honlapjan keresztiil, azokat, akik a tervezet elézetes
egyeztetése soran véleményt nyilvanitottak, elektronikus ton t4jékoztatni keli.

(2) A beérkezett véleményeket sziikség szerint, de legalabb az egy év elteltével a jogszabaly
elokészitéje a képviselG-testiilet elé terjeszti.

63.§
(1) A polgarmester a rendelet-tervezet el6készitdjével kozosen dont arrdl, hogy mely

személyekkel, szervezettel, intézménnyel kell a rendelet-tervezetet kozvetleniil
véleményeztetni.



(2) Az érintettnek vagy képviselGjének a rendelet-tervezetet kozvetleniil meg kell kiildeni, és
az illetékes bizottsag ilésére, valamint a képvisel6-testiilet iilésére tandcskozasi joggal meg kell

hivni, ahol véleményét kzvetleniil kifejtheti.
25. Az Onkormanyzat nemzetk6zi kapesolatai

64. §

Az Onkorményzat hivatalos kiilfsldi testvérkapcsolatot tart fenn Székelylengyelfalva és Kiirt

telepiilések Onkormanyzataival.

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

65. §
(1) Jelen rendelet mellékletei:
a) a Képvisel6-testiilet dltal dtruhdzott hataskorok
b) nyilatkozat elektronikus levelezéshez
¢) azon el6terjesztések kire, amelyeket bizottsdg nyjt be

d) azon el6terjesztések kére, amelyek a bizottsagok
véleményezésével nyljthatok be

e) bizottsagok 4ltalanos feladatai és az egyes
bizottsagok munkateriiletei

f) a polgdrmester, a képviselék, valamint
hozzatartozéik vagyonnyilatkozat nyilvantartasinak,
kezelésének és ellendrzésének szabélyairdl

g) a Hivatal vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jard munkakérei

h) az Onkormanyzat altal elltott allamhéztartasi szakfeladatok
(2) A SZMSZ fiiggelékei a kivetkezok:

a) a Képvisel6-testiilet névjegyzéke,

b) a bizottsagok elndkének, titkaranak tagjainak néviegyzéke,

¢) az Ostorosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje,

d) dnkormanyzati intézmények, gazdasigi tarsasigok felsorolasa,
e) a telepiilésen m{ikddd civil szervezetek felsorolasa.

(3) A jegyz6 gondoskodik az SZMSZ-nek és mellékleteinek naprakész dllapotban tartisarol.

(4) Jelen rendelet a kihirdetését kovetd napon lép hatalyba.

. melléklet

. melléklet

. melléklet

. melléklet

. melléklet

. melléklet

. melléklet

. melléklet



(5) A hatalybalépésével egyidejilleg hatalyét veszti a Novaj Kozségi Onkormanyzat Képviselé-
testiiletének Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol szold 7/2014. (X1.10.) dnkormanyzati
rendelet, €s az SZMSZ mddositasarol szolo 10/2015. (X.1.) 6nkormanyzati rendelet.

Novaj, 2019. szeptember 26.
WAL -

Dr. Darvainé Dr. Kadir Katalin
polgarmester

A rendelet elfogadisra keriilt: 2019. szeptember 26.
A rendelet kihirdetésre keriilt: ~ 2019. szeptember 30.




