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Novaj Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél
Novaj Kozségi Onkorményzat Keépvisel6-testiilete eredeti jogalkotoi hatdskérében Magyarorszag

Alaptdrvénye 32. cikk (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptﬁrvény 32, cikk (1)
bekezdés d) pontjiban biztositott feladatkérében eljarva a kdvetkezdket rendeli el:

1. Altaldnos rendelkezések

1.§

(1) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Novaj Kozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban:

Onkonnényzat)

(2) Az Onkorményzat szekhelye: 3327 Novaj, II. Rékdezi Ferenc utca 3.

(3) Az Onkormanyzat trzsszama: 729194

(4) Az Onkorményzat miiksdése Novaj kdzség kivzigazgatasi teriiletére terjed ki.

(5) Az Onkormanyzat szervein a Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
tOrvény (a tovébbiakban: Motv.) 41. § (2) bekezdésében meghatarozott szerveket kell értent.

(6) Novaj Kozségi Onkormanyzat hivatalanak neve: Ostorosi Kézis Onkormanyzati Hivatal Novaji
Kirendeltsége, 3327 Novaj, II. Rékéezi Ferenc utca 3. (a tovabbiakban: Hivatal).

(7) A Hivatalt az Ostoros Kozségi Onkorményzat és Novaj Kozségi Onkorményzat tarsuldsi
megdllapodas alapjén mikadteti,

2.§

(1) Az (")nkorményzat Novaj kézség cimerére, zaszlojanak alapitisdra és hasznalatinak rendjére
kiilon onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Az kaonnényzat bélyegz6je: kor alakli pecsét, amelyen Magyarorszag cimere alatt »NOvaj
Kézségi Onkormanyzat - Heves megye” felirat olvashato.

(3) Az Onkorményzat bélyegzdiét kell hasznalni a Képvisel6-testiilet ﬁléSéI} készitett jegyzOkonyv
hitelesitésére és a Képviseld-testiilet altal adomanyozott okleveleken, az Onkormanyzat nevében
kdtott szerz6déseken és kiadott iratokon,

(4) Az Ostorosi Kézos C)nkorményzati Hivatal hivatalos kér alaka pecsétjét kézépen Magyarorszag

cimere talalhaté és ,,Ostorosi Kozds Onkormanyzati Hivatal Novaji Kirendeltsége — Heves megye”
felirat olvashaté.

2. A Képvisel§-testiilet megalakuldsa

3.8

(1) A Képvisel6-testiilet az Motv. 43, § szabdlyai figyelembevételével alakulé tilést tart.



(2) A képvisel6k és a polgarmester a Képviselé-testiilet elstt, az Motv. 28. § (2) bekezdésében
szabalyozottak szerint eskiit tesznek,

4.§

A Képviseld-testiilet a polgarmesterbél, alpolgarmesterbdl és 5 £6 képviseldbdl 4ll. A polgérmesrter
¢s a képviselok nevét a Szervezeti és Mitkodési Szabélyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) fliggeléke
tartalmazza,

5. §
(1) A telepiilési képviseld jogait és kotelességeit, az Motv-ben foglaltaknak megfelelen gyakorolja.

(2) A képviseld tevékenysége sordn - a Biintetd Torvénykonyvrdl szolé 2012. évi C. torvény 459. §
(1) bekezdés 11. i) pontjéval sszhangban — hivatalos személyként jar el.

(3) A képviseld koteles a Képviselé-testiilet és bizottsagai felkérésére részt venni egyes képvisel§-
testiileti illetve bizottsdgi tilések napirendjének elékészitésében, hatdrozatainak ellenbrzésében.

(4) A képviseld koteles a tudomdséra jutott allami, szolgdlati és hivatali titkot meg6rizni.

(5) A képviseld és a bizottsdg tagja koteles bejelenteni a polgarmesternek, a jegyzének, vagy a
bizottsdg elntkének, amennyiben a Keépviseld-testiilet vagy a bizottsag iilésén nem tud részt venni,
hogy ha egyéb megbizatasanak teljesitésében gatolva van.

6. §

A Képvisel-testiilet a helyi onkorményzati képviseldknek, a bizottsag elndkeinek, a bizottsdgok
képviseld és nem dnkorményzati képvisels tagjainak tiszteletdijat nem allapit meg.

7. §
(D) Az Onkonnényzat Jogait, feladat- és hatdskoreit az Motv. 10. § -18. §-aiban foglaltak alapjén

gyakorolja és intézményein keresztiil vagy feladat-ellatdsi megéllapodas utjan ellatja kotelezo
feladatait, vallalhatja helyi kozligyek megoldasat.

(2) A Képviseld-testiilet az Motv. 41. § (4)-(5) bekezdései, valamint 42, §-a figyelembevételével
hatskoreit atruhdzhatja. Az dtruhzott hatédsksroket az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

3. Gazdasagi program

8. §

(1) A polgarmester — megvélasztasat kivets 6 hénapon beliil — elSterjeszti a Képviseld-testiilet 5 évre
szOl6 gazdasagi programjat.

(2) A polgérmester a gazdasagi program elkészitéséhez az cl8készités soran javaslatot kér a
képvisel6ktdl, bizottsdgoktol, a jegyzbtdl, az 6nkorményzati intézmények vezetbitsl.

(3) A program idéaranyos teljesitését a ciklus 3. és 5. évében 4t kell tekinteni €s a végrehajtasat
értékelni kell.

4, Munkaterv



9.§

(1) A Képvisel6-testitlet rendes iiléseit éves munkaterv szerint tartja. A munkatervet a jegyzé késziti
elé €s a polgdrmester tetjeszti a Képviseld-testiilet elé.

(2) A munkaterv 6sszeallitdsahoz javaslatot kell kérni:
a)  aképvisel§-testiilet tagjaitol,

b)  aképvisel6-testiilet bizottsagaitél,

¢)  azintézmények vezetditdl,

d)  ajegyzbtdl.

(3) A munkaterv 6sszeallitdsdhoz a telepiilésen mitkodé tarsadalmi és civil szervezetek is javaslatot
tehetnek.

(4) A javaslatokat — a Ichetéségekhez képest — figyelembe kell venni a bizottsdgok munkaterveinek
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Osszeallitdsanal is.

(5) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a)  azlilések tervezett idépontjat,

b)  aképvisel6-testiilet iilésének napirendjét, az elbterjesztok megnevezését,
¢)  akoézmeghallgatds idépontjat,

d)  Unnepi iilés tartasat,

e)  anapirendhez meghivottak megnevezését,

J) sziikség szerint egyéb szervezési feladatokat.

(6) A munkatervet meg kell kiildeni a képvisel6knek és a napirendben érintett elterjesztéknek.
10. §

A munkatervtdl indokolt esetben a polgarmester eltérhet, az esetleges modositdsokrol a Képvisels-
testiiletet koteles tajékoztatni.

5. A Képviselo-testiilet iilései
11. §

A Képviselb-testiilet évente legalabb 6 munkaterv szerint fitemezett — december kivételével minden
hénap utolsé csiitdrtski napjan 16 orai kezdettel — tilést tart.

12. §
(1) A Képvisel6-testiilet tervezett, rendkiviili és {innepi iilést tart.
(2) A Képvisel6-testiilet iilésének Ssszehivasa és vezetése az Motv. 45. §-anak megfelelben torténik.
(3) A polgérmesteri és alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, ill. tartés akadalyoztatasuk
esetcn a testiileti {ilést bizottsdgi elnsk hivja Gssze és vezeti az alabbi sorrendben
a)  Pénziigyi Bizottsag elnoke,

b} Kozjoléti és Kulturalis Bizottsag elndke.

6. Tervezett iilés

13.§



(1) A Képvisels-testiilet munkaterv alapjan — a nyéri sziinet kivételével — altaldban havonta tartja
tervezett {iléseit.

(2) A Képviseld-testiilet iilésére a testiilet tagjainak és a meghivottaknak az {ilést legalabb 3 nappal

megelézBen irdsbeli meghivot kell kiildeni. A meghivénak tartalmaznia kell:

@)  az iilés helyét és idépontjat,

b)  ajavasolt napirendi pontokat,

¢/  anapirend el8terjeszt6jének, valamint a napirendhez meghivott személynek a nevét, beosztasat,
tisztségét,

d)  utalast az eléterjesziés szobeli jellegére,

(3) A meghivé mellékletét képezi:

@)  azirasbeli elbterjesztés szovege,
b)  rendelet-tervezet indokoldssal,
¢)  ahatdrozati javaslat.

(4) A meghivét és mellékleteit kézbesitéssel vagy elektronikusan lehet tovabbitani az érintetieknek
az altaluk irasban megadott elektronikus cfmre.

14. §

(1) A Képvisels-testiilet iilésére tandcskozdsi joggal meg kell hivni:

a)  abizottsdgok nem képviseld tagjait €s a polgdrmesteri biztosokat,

b)  aHivatal kéztisztviselbit,

¢)  aRendbrkapitanysag korzeti megbizottjat,

d)  azadott témaban kozremiksdé szakértot,

¢)  aztaszemélyt, illetve szervezet vezetdjet, akinek jelenléte a napirend targyal4sahoz szitkséges,
erre az eléterjeszté vagy a polgarmester tesz javaslatot

J) az SZMSZ fiiggelékben felsorolt civil szervezetek koziil az adott témdban érintett helyi civil
szervezet képvisel8jét, melyre az elbterjesztd, vagy a polgarmester tesz javaslatot,

(2) A meghivottak részére a meghivoval egytitt az irasbeli elSterjesziéseket is ki kell kézbesiteni. A
napirendhez érintettsége okan meghivott személy, vagy szervezet vezetdjének az ifrasbeli

elbterjesztéseket csak azon napirendi pontra vonatkozoan kell megkildeni, amelyikhez meghivasa
kapcsolodik.

(3) A zart tilés anyagét csak a napirendhez meghivottaknak kell megkiildeni.
7. Rendkiviili iilés
15. §

(1) Hatarid6hoz kotott, illetve fontos és halaszthatatlan napirend megtargyalasira a polgarmester
rendkiviili képviseld-testiileti tilést hivhat Sssze.

(2) A Képvisel6-testiilet iilését 6ssze kell hivni az Motv. 44, §-aban meghatdrozott esetekben.
(3) Az inditvanyt a polgarmesterhez kell eldterjeszteni, a rendkivili iilés javasolt id6pontjatél

szamitott legalabb 10 nappal korabban. A polgédrmester a benyjtastél szamitott 5 napon beliil kételes
8sszehivni az {ilést,

(4) Az Ulés Osszehivasara a tervezett {ilésre vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni azzal a
kivétellel, hogy a meghivét az tilést megel6zéen legalabb 24 éraval korabban kell kikiildeni.



8. Unnepi iilés
16. §

(1) A telepiilés €letében jelentbs évforduldk, események alkalmaval a polgérmester tinnepi lilést
hivhat 6ssze.

(2) Az tnnepi iilésre az SZMSZ testiileti iilésre vonatkozd rendelkezéseit értelemszerien kell
alkalmazni.

9, Zart iilés
17. §

(1) A Képviselb-testiilet zart tilést tart az Moty. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontjai esetén. Amennyiben

a zart Uilés tartasa az érintett személy nyilatkozatatsl fiigg, az irasbeli nyilatkozatot a jegyzékonyvhsz
csatolni kell.

(2) Az Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontjaban meghatirozott zart iilés tartasat a polgarmester, barmely
képviseld és a jegyzé inditvanyozhatja.

(3) Zart tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében meghatarozott személyek vehetnek részt.

(4) Kotelezé az érintett meghivasa az Motv. 46. (2) bekezdés a) és b) pontjaiban meghatérozott iigyek
targyaldséndl, Snkorméanyzati hat6sagi és kitlintetési tigyek kivételével.

(5) A zart iilésen hozott dontésre az Moty 52. § (3) bekezdésének szabilyait kell alkalmazni. A
kézérdekl adat és kozérdekbsl nyilvanos adat megismerésének lehetésége nem sértheti azokat a
jogszabaélyi eléirasokat, illetve érdekeket, amelyek a zart iilés elrendelésének alapjaul szolgaltak.

(6) A zart iilésen készitett jegyz8konyvbe csak az iilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében
szabédlyozottak szerint részt vevé és meghivott személyek tekinthetnek be.

(7) Zart tilésr8l egyéni hangfelvétel nem készithets.

10. Az eléterjesztések rendje
18. §

(1) A képviselé-testiileti ilésre eldterjesztést tehet:
a)  polgdrmester,

b}  alpolgarmester(ck),

¢)  bizottsdgok elnvkei,

d)  képviseldk,

e)  jegyzd,
J) azok, akiket a Képvisels-testiilet vagy a polgdrmester az elSterjesztés elkészitésére felkér,
illetve felhatalmaz.

(2) Az elbterjesztések lehetnek:

@)  Onkorményzati rendeletek tervezetei,

b)  hatarozati javaslatok (munkatervben tervezett, vagy aktudlis feladatokbol kovetkezé dntést
igényl§ tigyekben),

¢} beszamoldk,

d)  téjékoztatok.



(3) A Képvisel6-testiilet iilésén 6nallé napirendként csak olyan eléterjesztés térgyai.ha?é, amely
egyébként megfelel az elterjesztésekkel szemben e rendeleten tamasztott tartalr’nl. és foﬂrm'fu
kovetelményeknek, illetve az érintett bizottsigokkal, és a jegyzével - a torvényességi e‘:llenonrzes
céljabdl - az egyeztetés és véleményezés megtdrtént. Ha nem a polgarmester vagy a jegyzd az
eléterjesztd, az eldterjesztések eredeti példanyait a polgarmester és a jegyzd szignalja.

(4) A bizottsagi tagokkal — ha az elterjesztésnek nem az adott bizottsag az eléterjesztbie - az eldzetes
egyeztetés egyszeriibb ligyekben elektronikus titon is tdrténhet, ez esetben a véleményeket a
bizottsagi jegyz6konyv mellé kinyomtatva csatolni kell.

(5) A bizottsagok altal beny(ijtandé eldterjesztések korét a 2. melléklet, a bizottsagok allasfoglaldsaval
benyujtando eléterjesztések korét a 3. melléklet tartalmazza.

(6) Képviseld-testiilet elé eldterjesztést irdsban, kivételesen szoban is lehet tenni.

(7) Egyszerbb dontést igénylé ligyekben elegend szobeli cléterjesztés és hatérozati javaslat
készitése. A napirend targyaldsa soran — amennyiben az gy igényli — a polgarmester
kezdeményezheti a napirend elnapolasat és elrendelheti az {rasbeli el8készitést.

(8) A képviselS-testiileti tilésen csak a polgarmester engedélyével oszthatd ki elSterjesztés.

11. Az eléterjesztés formai kovetelményei
19. §
(1) A rendelet-tervezet szakmai el6készitése a Jjegyzb, aljegyz6 feladata.
(2) Rendelet-tervezet csak irasban keriilhet a Képvisels-testiilet elé.

(3) A rendelet-tervezeteket indokolni kell. Az indokolas 4ltalanos indokolasbol és részletes
indokolasbol all.

20. §

(1) Az eléterjesztések — a rendelet-tervezet kivételével - altaldban harom részbél dllnak: bevezetésbal,

értékeld elemzEsb6l és hatarozati javaslatbol:

a)  bevezetés: tartalmazza a testiilet korabbi dontéseit, 4llasfoglalasait, az elbterjesztéssel elérni
kivant célt, a testilet dontésénck szilkségességét, az elbterjesztés targyara vonatkozd
jogszabélyokat

b)  értékeld elemzés: tartalmazza
ba) a korabbi intézkedések végrehajtasanak dsszefoglalt eredményeit,
bb) atfogé elemzést a jelenlegi helyzetr6l, és az elérni kivant eredményrsl,
bc) mindazokat az informaciokat, amelyek a javasolt déntés meghozataldhoz sziikségesek,
bd) az egyes dontési lehetéségek, javaslatok indoklasat, az érvek, ellenérvek, elénysk és

hatranyok egyidejii bemutatésat,
be) tajékoztatast az eldzetes egyeztetésekré

¢)  hatérozati javaslat:
ca) tartalmazhat bevezetét, amely a targgyal kapcsolatos testiileti dllaspontot titkrdzi,
cb) tartalmazza az egyértelmiien megfogalmazott rendelkez részt,
cc) a végrehajtasért felelés szerv, vagy személy(ek) megjelSlését, és a végrehajtas hatéridejét,

tobb felelds esetén az elsként megnevezett kiteles a végrehajtast megszervezni,

cd) javaslatot az azonos témakdrben hozott korabbi hatdrozat idejétmult rendelkezéseinek
hatalyon kiviil helyezésére,



ce) az eltérd tartalmn hatirozati javaslatokat kiilon-kiilén kell megfogalmazni,

(2) Az elSterjesztések szdvegének elkészitésénél alapvets kivetelmények:

a)  vilagos, attekinthetd szerkezet, egyszeril, kozérthetd, révid, t6mor megfogalmazas,

b} a munkajogi vagy egyedi tigyben készitett déntéstervezet esetén sziikséges a jogorvoslati
tajékoztatas.

12. A nyilvanossag biztositisa
21. §
(1) A munkaterv szerinti Képvisel6-testiileti iilések idejérél, helyérél és napirendjérél a 13. § (2,)
bekezdésében és a 15. § (4) bekezdésében foglalt hataridék betartésara figyelemmel, a.telepiiles
lakossdgat a Hivatal hirdetdtablajan, a telepiilés honlapjan torténd kozzététellel tajékoztatni kell.

(2) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglalhatjdk el.

(3) A tandcskozds rendjének megzavardsa esetén az elndk rendre utasithatja a rendzavardkat.
Ismétlddé rendzavaras esetén kitelezheti az érintetteket a tandcskozdterem elhagyasdra.

(4) Az ilésen megjelent allampolgérok a 30. §-ban foglaltaknak megfeleléen kaphatnak szot.

(5) Zart tilés elrendelésekor a hallgatésagnak a termet el kell hagynia. Ez alatt az id6 alatt az elndk
néhany perces sziinetet rendelhet el.

(6) A Képviseld-testiilet tilésérdl késziilt Jjegyz6konyvet a telepiilés honlapjan — a Heves Megyei
Kormanyhivatalnak torténé felterjesztéssel egyidejlileg - k6zzé kell tenni.

13. A Képviselé-testiilet tandeskozdsi rendje
22. §

(1) A Képvisel-testiilet tilését az Moty. 45. §-anak megfelelé személy levezetd elnskként vezeti, Az
elndk munkajat a jegyz6 segiti.

(2) Az elndk megnyitja az iilést, és megallapitja hatarozatképességet az Motv. 47. §-4nak megfelelden.
Amennyiben azt 4llapitja meg az iilés ideje alatt, hogy a Képvisel6-testitlet nem hatérozatképes, az

tlést legfeljebb egy 6rara felfiiggesztheti. Ha ezt kdvetden sincs meg a sziikséges 1étszam, az elndk
az tilést elnapolja.

23. §

(1) A Képvisels-testiilet tervezett iilésének napirendjére az elndk — a munkaterv figyelembevételével
— tesz javaslatot, amelynek alapjan a napirendet a képvisels-testiilet allapitja meg.

(2) A képviselé-testiilet a napirend kérdésében egyszerli tobbséggel dont. Elterjesztését, hatarozati

javaslatdt az inditvany benyijtéja részben vagy egeészben visszavonhatja az inditvany hatdrozati
javaslatarol vald szavazas megkezdéséig.

(3) A napirendi pontok targyaldsanak sorrendje altaldban a kivetkez6:
a)  Onkormanyzati rendeletek tervezetei,

b)  hatérozati javaslatok,

¢)  beszdmolok



d}  tajékoztatdk,
e)  kozérdekil kérdések, bejelentések és javaslatok.

(4) A (3) bekezdés d) pont szerinti tdjékoztatok keretében a polgarmester frasban szdmol be:
a)  alejart hatéridejii hatarozatok végrehajtasardl és az atruhazott hataskdrben hozott dontésekrsl,
b)  azelbzb iilés ota tett fontosabb intézkedésekrdl, valamint a jelentésebb eseményekrél.

24. §

(1) A Képvisel6-testiilet iilésén résztvevd képviseldk, illetve minden jelenlévé személy koteles a
tandcskozas méltosagat tiszteletben tartani.

(2) Az elndk biztositja az iilés zavartalan rendjét,

(3) A tandcskozas rendjének megtartasa érdekében a képviseldt és a tandeskozasi joggal meghivottat:

a)  azelnok figyelmezteti, ha eltér a targytél, a tanicskozdshoz nem méltd, masokat sértd kifejezést
haszndl, magatartdst tandsit,

b)  rendre utasitja és sziikség esetén megvonja a hozzdszols jogat attdl a felszolalotol, akinek
magatartasa figyelmeztetés ellenére ismételten kifogas ala esik.

(4) Az elngknek a rendfenntartas érdekében tett — e rendeletben szabalyozott — indokolt intézkedései
ellen felszdlalni, azokat visszautasitani vagy azokkal vitaba szallni nem lehet.

(5) Tartés rendzavaras, allandé ldrma vagy a tandcskozast lehetetlenné tevé egyéb koriilmény esetén
az elndk az tlést felfliggesztheti.

(6) A folytatdlagosan megnyitott {ilésen az (5) bekezdésben irt rendzavaris ismétlédése esetén, az
elndk az iilést berekesztheti és a még nem targyalt napirendek targyalasét a soron kovetkezé iilésre
elnapolhatja.

14. A feiszdlalas és hozz4szolds szabilyai
25. §

(1) A képviselé-testiileti iilésen az alabbi felszolalasokra keriilhet sor:
@) napirendhez kapcsolodé felszélalas,

b)  felszolalds igyrendi kérdésben,

c)  interpelldcio,

d)  kozérdekii kérdések, bejelentések, javaslatok.

(2) A Képviseld-testiilet iilésein — a 21. § (4) bekezdés kivételével - a képvisel6k és a tandcskozasi
joggal résztvevd meghivottak kaphatnak szot.

(3) Az elndk a jelentkezés sorrendjében adja meg a szét, de ha az iilés menete megkivanja, a
hozzasz6lasok rendjét feliilbiralhatja.

15. Napirendhez kapesol6dé felszélalas
26. §

(1) Napirendhez kapcsolodo felszolaldsi, hozzaszolasi szandékukat a képviseldk kézfelemeléssel
Jelzik. A felszblalasra az elndk adja meg a sz6t, A napirend el6terjesztéjét szobeli kiegészités joga
illeti meg, de annak az irasbeli eléterjesztéséhez képest 1j informéciokat is kell tartalmaznia.



(2) A napirendhez kapcsolod6 hozzaszélasok sorrendje:
a)  azelbterjesztd,

b}  azilletékes bizottsag elndke,

¢}  ajelentkezés sorrendjében.

(3) Az elndk egyes napirendi pontok térgyaldsa soran az eldterjesztd, valamint a feladatksrében
érintett bizottsagi elndk kérésére targyalasi sziinetet rendelhet el.

(4) A Képviselo-testiilet nyilvanos ilésein a napirendhez kapcsoléddan — a képvisels-testiilet kﬁlé‘)r}
déntése nélkiil — kaphatnak szét az 4llandé és a napirendhez meghivottak, valamint a torvényességi
feliigyeletet ellaté hivatal képviseldi.

16. Felszélalas iigyrendi kérdésben
27.§

(1) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviseld, a jegyzo, valamint a tanacskozasi joggal meghivott
barmikor szét kérhet. Az tigyrendi javaslatok felett a Képvisel§-testiilet azonnal, vita nélkiil egyszerti
t6bbséggel hatdroz.

(2) Az Ugyrendi kérdésben szot kéré utaljon e rendelet azon szabalyara, amellyel ellentétes
intézkedést tapasztalt, illetve amely alapjén felszélalni kivan.

(3) Amennyiben az elndk megallapitja, hogy a hozzdsz6las nem tigyrendi kérdésben toértént, a
keépvisel6t6] megvonja a sz6t. Ez esetben vitanak helye nincs.

17. Interpellacié

28. §

(1) Interpellaci6t barmely dnkorményzati tigyben lehet elbterjeszteni. A képviseldk interpelldcidjukat
a Hivatal utjén a polgarmesterhez irasban jelenthetik be.

(2) Amennyiben az interpellaciét a képviseld-testitleti tlést megel6z6 legalabb hdrom munkanappal
jelentik be, arra az interpellaltnak a képviselé-testiileti tilésen valaszolnia kell. Bonyolult, vizsgalatot
igényld tigyben az interpellalt kérheti, hogy irdsban valaszoljon.

(3) Szbbeli interpellacios szandékot a képvisels-testiileti tilés megkezdéséig a polgarmesternek lehet
bejelenteni. Ha sz6beli interpellaciéra a kérdezett nem tud azonnal valaszt adni, igy tizen&t napon
belil kételes azt kivizsgalni, az interpellalot irdsban értesfteni és a képviselo-testiilet kvetkez6 tilésén
errdl jelentést tenni.

(4) Az interpellacio kivizsgalasaban valo részvételt fel kell ajanlani az interpellalé képviseldnek.
(3) Az interpellaciéra adott vélasz elfogadasérdl a képviseld nyilatkozata utén a Képvisel§-testiilet

hatdroz. Ha a Képvisel6-testiilet a vélaszt nem fogadja el, igy a polgérmester tovabbi vizsgalatra
kiadja az illetékes bizottsag elnskének.

18. Kozérdekii kérdés, bejelentés, javaslat

29. §

(1) A képviseld kozérdekii kérdés, bejelentés vagy javaslat tételére vonatkozd szandékat a napirend
elfogadésaig — a téma megjeldlésével — az iilésvezetd részére jelentheti be. Megtargyaldsara az ilés



végen kertil sor. Amennyiben a felvetésnek — az iilésen is jelenlévd — konkrét cimzettje van, az elnok
lehetdséget biztosithat a vélaszadasra, de vita ezen napirend keretében nem nyithaté.

(2) A kérdésre adott valasz elfogaddsarol nem dont a Képviselé-testiilet.

19. Allampolgar hozzaszéldsa
30. §

Az elndk indokolt esetben - jelentkezés alapjan - hozzaszolasi jogot adhat a Képviseld-testiilet iilésén
megjelent olyan személynek is, aki nem szerepel a testiileti illésre meghivottak kozétt. Dontésében
meghatdrozhatja a hozzasz6lds maximalis iddtartamat, de a megadott sz6t a felszolalas id6tartama
alatt barmikor megvonhatja, ha a hozzasz616 a targytél eltér.

20. Vitavezetési szabdlyok
31. §

(1) A polgarmester minden napirendi pont felett kiilon-kiilon nyit vitat, de javasolhatja a napirendek
Usszevont targyalasat is.

(2) Osszetett, elvi tisztazast, koncepciot, alapcélok és megoldasok, cselekvési foiranyok, prioritasok
meghatarozasat igénylé napirendi targy esetén (pl. SZMSZ, koltségvetés, rendelet-tervezetek) az
elnSk mindsitése alapjan két részbél allo — 4ltalanos és részletes — vitat kell lefolytatni.

(3) A Képviseld-testiilet iilésén elsdként az adott napirendi pont eléterjesztdjét illeti meg a sz6, aki az
frasbeli eléterjesztést roviden szoban indokolhatja, kiegészitheti.

(4) Az eléterjesztéhoz a képvisel6k és a tanacskozasi joggal meghivottak kérdéseket intézhetnek,
amelyekre a vita el6tt valaszolni kell.

(5) A vélaszadas utdn a képviselék és a tanacskozasi joggal meghivottak észrevételeiket, javaslataikat
ismertethetik.

(6) Az el6terjeszts egy alkalommal — indokol4ssal - javasolhatja a napirend targyaldsanak elnapolasit,
errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hatéroz.

32.§

(1) Az elndk az altalanos, illetve a részletes vitat akkor zérja le, ha a napirendhez nincs tovabbi
felszblaloé vagy a képviselS-testiilet egyszerti szotSbbséggel a vita folytatasat az elndk javaslatira
mellézi. A vita lezdrdsat ligyrendi javaslatként indokoldssal barmely képvisel kezdeményezheti.

(2) A napirend eléterjeszt8jét megilleti a zArsz6 joga.

(3) Szavazas el6tt a jegyzonek szét kell adni, amennyiben a testiileti mitkédéssel kapcsolatban vagy
barmely javaslat torvényességét érintden észrevételt kivan tenni.

21. Déntéshozatal szabalyai
33. 8

(1) A dontések ttbbségét az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszert tobbséggel kell meghozni.



(2) Az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti mindsitett tébbség - a megvalasztott képviseldk tobb mint
felének egybehangzo szavazata - szitkséges az M6tv. 50. §-ban eldirtakon talmenden:

a)  aképviselo-testiilet hataskorének atruhdzasa,

b)  fegyelmi eljards meginditisa, fegyelmi biintetés kiszabdsa,

¢)  kinevezési hataskorbe tartozo palyazatok elbirdldsa esetén.

(3) A dontési kérdést szavazasra tigy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen szavazni.
Ha egy kérdés tobb részletbdl 4ll, arra részenként kell szavazni.

(4) A képvisel$ a dontéshozatal soran személyes érintettségét koteles bejelenteni. A dontéshozatalbol
torténd kizéras soran figyelemmel kell lenni az Motv. 49, § (1) bekezdésében foglaltakra.

(5) A Képvisel6-testiilet a képvisel6i személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettség
elmulasztisa esetén — az ligyet esetenként vizsgalva — eseti déntést hoz a képvisel8 dontésbdl térténd
kizarasarol.
22. A szavazais modja
34. §

(1) Szavazni csak személyesen Iehet,
(2) A szavazas nyilt, név szerinti vagy titkos.

o
(3) Az elndk elébb a vita soran elhangzott modosité €s kiegészitd javaslatokat forditott sorrendben,

majd az elbterjesztésben szerepld hatarozati javaslatot a kiegészitésekkel egyiitt bocsatja szavazasra.
A szavazas eredményének megallapitasa utan az elnok kihirdeti a hatérozatot.

23. Myilt szavazas
35. §
(1) A nyilt szavazds — figyelemmel az Motv. 48. § (1) bekezdésére - kézfelemeléssel torténik.
(2) A képviselék igenls vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazdsban, illetve tartézkodhatnak a
szavazastol. Az elnk koteles a szavazatokst megszémlaltatni. Kétség esetén a szavazast

kézfelnyujtassal meg kell ismételni.

(3) A szavazatok Osszeszdmldldsa utdn az elnék megdllapitja a javaslat mellett, majd az ellene
szavazok, véglil a szavazastdl tartozkodok szamat.

(4) A szavazatszamlalasrol a jegyz6 gondoskodik.
(5) Egy mér eldontdtt kérdésre visszatérni, tijra targyalni és ismételten szavazni az Motv. 68. § (1)

bekezdésére figyelemmel, tovabbé abban az esetben lehet, ha az iiggyel kapcsolatban olyan 0
koriilmények meriilnek fel, amelyet a képviseldk a dontés idején nem ismerhettek.

24, Név szerinti szavazas

36. §

(1) Név szerinti szavazast rendelhet el az elnsk az Matv. 48. § (3) bekezdésére figyelemmel.



(2) Név szerinti szavazdsndl a jegyzé egyenként felolvassa a képviselék nevét, akik nevi'}k
felolvasasakor ,,igen”-nel, ,nem”-mel szavaznak, illetve tartdzkodnak a szavazastdl. A szavazis
eredmeényét az elndk hirdeti ki. A szavazasi névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(3) Nem lehet név szerinti szavazast tartani az Motv, 48, § (3) bekezdésében meghatirozott esetekben.

(4) Nem név szerinti szavazds esetén az Snkorményzati képviseld vagy polgrmester kérheti sajat
szavazatanak név szerinti feltiintetését a jegyz6konyvben.

25. Titkos szavazas
37.§

(1) Az Métv. 48. § (4) bekezdésében meghatdrozott esetekben titkos szavazasi mod alkalmazésarol a
képvisel§-testiilet — inditvany alapjan — esetenként dént.

(2) A titkos szavazast kezdeményezheti a polgarmester, vagy a megvalasztott képviselSk fele.

(3) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazélappal torténik, kiilon helyiségbe elhelyezett urna
igénybevételével.

(4) A titkos szavazas lebonyolitdsa céljabol haromtagn bizottsagot kell 1étrehozni a képviseld-testiileti
tilésen részt vevé meghivottakbol.

(5) A titkos szavazas technikai feltételeit a Jegyzbnek kell biztositani, lebonyolitasa a Pénziigyi
Bizottsdg elnokének feladata, A titkos szavazas eredményérdl a bizottsdg kiilon jegyz6konyvet készit,
melyet csatolni kell az iilés jegyztkonyvéhez.

26. A Képvisels-testiilet dintései, azok jelolése, kizzététele és végrehajtisa
38. §

(1) A Képvisels-testiilet dontései lehetnelk:
@)  Snkorményzati rendeletek,
b)  képviselS-testiileti hatarozatok.

(2) A rendeleteket és a hatirozatokat kulon-kiilon, évenként folyamatos sorszdmmal kell ellstni.

(3) A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy az dnkormanyzat rendeleteirdl és fontosabb hatdrozatairdl a
teleptilés lakossiga a helyben szokasos médon (Onkormanyzat hirdet6tabldja), valamint elektronikus

hozzaférésre alkalmas médon ¢riestiljon, illetve hogy a Hivatalban az eérdekloddk tigyfélfogadasi
id6ben megtekinthessék.

{4) A rendeletek és hatdrozatok nyilvantartésa a jegyzé feladata.

(5) Az Onkorményzat felhatalmazza a polgdrmestert, a jegyzét, és a targy szerint illetékes bizottsag
elndkét a rendeletek és hatérozatok vegrehajtasanak és a végrehajtas ellendrzésének részletes
kdvetelményei, irdnyelvei, modszerei, egységes vagy esetenkénti megallapitdsara.

39.§
(1) A rendeletek jelslése: »Novaj Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiiletének sorszam/évszam,

zardjelben a kihirdetés hénapja és napja, nkorményzati rendelete, valamint a rendelet cimének
megjelolése —dl, -rél raggal®



(2) A rendelet elfogadasat kovet6en, annak hiteles szovegét a jegyzd szerkeszti, a polgarmester és a
jegyzd irja ala.

(3) Az Onkormdanyzati rendelet kihirdetésének helyben szokdsos médja: a Hivatal hirdeté’fébléjén
torténd kifliggesztés. Ezt kovetden a rendeleteket Novaj Kdzség honlapijan is kozzé kell tenni.

40. §

(1) A képvisel6-testiileti hatdrozaton a folyamatos sorszam/évszam utén zérdjelben a hatarozathozatal
keltét kell feltiintetni. A hatérozat targyat meg kell jel5lni.

(2) A testiileti hatdrozatokat a felelésként megjeldlt szerv vagy személy kételes végrehajtani.

(3) A hatérozat térgya szerint illetékes koztisztviseldk kézremitkddnek a testiileti hatarozat
vegrehajtasaban, A kézremiikidés illetékességében felmeriild vitiban a Jjegyz6 dont.

(4) A hatdrozatok végrehajtésar6l azok hataridejének lejartat kovetd testiileti iilésen kell jelentést
tenni. Folyamatos végrehajtas esetén - ha id6kozi beszamolas id6pontja nincs meg]eltilye =
negyedévente, illetve a téma Gjabb napirendre tiizésekor kell szimot adni a lejart hataridejii
hatarozatokrol sz616 jelentésben.
(5) A jelentést a polgarmester terjeszti a testiilet elé,
27. A képvisel-testiilet iilésének jegyzdkionyve

41. §
(1) A képvisel6-testillet ilésérdl jegyzoksnyvet kell késziteni, amelynek az Motv. 52. § (1)
bekezdésén tilmenden tartalmaznia kell:

a)  atavolmarado képvisel8k nevét,
b)  abejelentéseket, interpellaciokat, kérdéseket és az azokra adott vélaszok lényegét.

(2) A jegyzSkonyv meliékletét a meghivd, a jelenléti ivek, az elterjesztések és javaslatok anyagai,
név szerinti szavazas esetén a szavazasi névsor képezik.

(3) A jegyz6konyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a Hivatal kezeli, melyeket évenként be
kell kéttetni és irattarba kell helyezni.

(4) A képviselb-testiilet hatrozatainak irdsba foglalasaért a napirend eléterjesztéie felelds.
(5) A jegyz6kdnyvet elektronikus forméban a telepiilés honlapjan k&zzé kell tenni.
(6) A képvisel§-testilleti iilést technikai eszkozokkel is rogziteni kell. A jegyzé gondoskodik a nem

selejtezheté hanganyag megérzésérdl &s arrdl, hogy a rogzitett anyag visszahallgathato, illetve
lejatszhaté legyen.

(7) Abban az esetben, ha a jegyz6kényv tartalmat illetden vita tamad, a Pénziigyi Bizottsag
allasfoglalasat lehet kérni.

28. A polgarmester
42. §

(1) A polgarmester képviseli a Képvisel6-testiiletet, megbizatasat f6allasban latja el.



(2) A polgarmester helyettesitésére tartds tavolléte, illetve tevékenységében vald akaddlyoztatasa
esetén keriil sor.

(3) A polgarmesternek — az Moty 67. §-aban meghatarozott feladatokon tiil - a képviselé-testiilet

mitkddésével dsszefiiggd feladatai kiiléndsen:

a)  tajékoztatja a képviseld-testiiletet a dontések végrehajtasardl,

b)  elbsegiti a képviselok munkajat,

¢)  figyelemmel kiséri a képviselSk altal beterjesztett javaslatok, bejelentések intézését,

d)  kapcsolatot tart a vonzaskdrzet és mas telepiilések onkorméanyzataival, tovabbd helyi és
orszagos szintli szervekkel, szervezetekkel.

¢)  barmely folyamatban 1év6 dnkormanyzati tigyben azonnali tajékoztatast kérhet beterjesztett
javaslatok, bejelentések intézését.

(4) A polgarmesternek a bizottsagok milkddésével 6sszefiiggé feladatai:
@)  segiti a bizottsagok tevékenységének elokészitését és Gsszehangoldsat,

b)  rendszeresen feladategyeztetd megbeszélést tart a bizottsdgi elndksk és a polgarmesteri
biztosok részére.

43. §
(1) A polgarmester a jegyzdvel rendszeres értekezletet tart a Hivatal kztisztviseldi részére, kélcsonds

téjékoztatas nytjtasa mellett értékeli az elmult idészak tevékenységét, és meghatirozza a soron
kévetkez6 feladatokat.

(2) A polgérmester kiemelt feladata a telepiilésfejlesztés és a kozszolgaltatasok szervezése, tovabba
egyiittmiikddés a tarsadalmi szervekkel és a lakossag dnszervez6d6 kozosségeivel.

(3) A polgérmester biztositja a vezetés egységét, dsszehangolja az alpolgarmester, bizottsagi elnskok,
biztosok és a jegyz$ munkajat. Meghatdrozza az idészert feladatokat és beszamoltatja 6ket feladataik
ellatasarol.
(4) A polgarmester minden héten kedden a Hivatal igyfélfogadasi idejében ligyfélfogadast tart,

44, §
(1) A polgarmester sajit hataskorében az Onkorményzat vagyonat vagy tulajdonat érinté tigyekben

onkorményzati rendeletben szabélyozott értékhatarig szerzddéseket kothet, kotelezettségeket
vallalhat.

(2) A polgarmester az (1) bekezdés szerinti intézkedéseirsl a Képvisel§-testiiletet a kivetkezd tilésen
koteles tajékoztatni.

29. Az alpolgdrmester
45. §

(1) A Képviselé-testiilet az alakulé iilésen a polgérmester helyettesftésére, munkéjanak segitésére
tarsadalmi megbizatisban egy alpolgarmestert valaszt a Képvisel§-testiilet tagjai kozil.

(2) Az alpolgérmester a polgdrmestert akadalyoztatisa esetén teljes jogkorrel helyettesiti.
Intézkedésérdl a polgarmesternek haladéktalanul kételes beszamolni.

46. §



Az alpolgarmester feladatai:

a)  Segiti a polgarmester munk4jat, feladatait a polgarmester iranyitdsaval l4tja el, a polgarmester
hataskdrében tett intézkedésekrdl, a rabizott feladatok végrehajtasardl folyamatosan beszamol
a polgdrmesternek.

b)  Kozremilkkodik az onkormanyzati rendeletek és a képviselG-testiileti hatdrozatok
elékészitésében, végrehajtasanak megszervezésében, ellendrzésében.

¢)  Kapesolatot tart a képvisel8-testillet tagjaival, a hivatal dolgozoival, intézményvezetékkel.

d)  Tevékenyen részt vesz a bizottsagi elndkok, a bizottsagok munkdjanak segitésében, a Pénziigyi
Bizottsag tilésein, valamint a bizottsagok egyiittes tilésein részt vesz.

¢) Kozremikodik a telepiilés Onkorményzati kapesolatainak kialakitasaban, folyamatos
kapcsolatot tart az orsziggyiilési képviselSkkel, partokkal, tarsadalmi és érdekképviseleti
szervekkel.

S Részt vesz az Snkormdanyzat nemzetkdzi kapesolatainak kiépitésében és fejlesztésében.

g  Kozremikédik az onkormanyzat tSmegkommunikaciés kapcsolatainak fenntartasdban és
fejlesztésében.

h) A polgarmester megbizdsa alapjan képviseli az dnkorményzatot és a képviselG-testiiletet.
30. A bizottsagok

47.§

(1) A Képvisel6-testiilet az alabbi bizottsagokat hozza létre:
a)  Pénzigyi Bizottsag: 5 {6, akik koziil 3 6 helyi képvisel8, 2 £6 nem helyi képviseld
b)  Kozjoléti és Kulturalis Bizottsag: 5 18, akik koziil 3 6 helyi képviseld, 2 f6 nem helyi képviseld

(2) A bizottsagok részletes feladat- és hatdskéreit a rendelet 4. melléklete tartalmazza.

(3) A vagyonnyilatkozatok kezelésére, valamint az &sszeférhetetlenség kivizsgéldsara a Pénziigyi
Bizottsag jogosult.

(4) A polgarmester, a képvisel6k, valamint hozzatartozoéik vagyonnyilatkozatai nyilvantartasinak,
kezelésének és ellendrzésének szabalyait a 5. melléklet tartalmazza.

(3) A Képviseld-testiilet egyes jelentdsebb, id6szakos vagy egyedi feladat elvégzésére albizottsdgot
alakithat, melynek miikddésére a bizottsagok miikddésére vonatkozé rendelkezések értelemszertien
irdnyadéak. Az albizottsag elnskét és tagjait a Keépviseld-testitlet valasztja meg, egyben megjelsli,
mely bizottsag irdnyitasa ala tartozik, illetve az albizottsag altal elvégzend6 konkrét feladatokat is.

(6) A bizottsagok elndkbdl, elnskhelyettesbél &s tagokbol allnak. A bizottsagok elntkét,
elndkhelyettesét s tagjait a Képvisel§-testiilet hatdrozattal valasztja meg.

(7) A bizottsag elndkét tavollétében a bizottsag elndk-helyettese teljes jogkdrrel helyettesiti.

48. §

(1) A bizottsag elnske:

a)  gondoskodik a bizottsag munkatervének elkészitésérsl és végrehajtasarol,
b)  bsszehivja és vezeti a bizottsag tilését,

¢)  szervezi és Gsszehangolja a bizottsag munkajat,

d)  képviseli a bizottsdgot.



(2) Ha a bizottsig elndke, elndk-helyettese vagy tagja a bizottsdg iiléseirsl rendszeresen hidnyzik,
vagy rendszeresen akadalyozza a bizottsdg munkdjét — az érintett bizottsdg vagy annak elndke
elbterjesztése alapjan — a Képvisel§-testiilet dont az érintett megbizdsanak visszavondsarél.

31. A bizottsagok miikidése
49. §

(1) A bizottsag tevékenységét munkaterv alapjan végzik. Munkaterviiknek:

a)  Osszhangban kell lennie a képviseld-testiilet munkatervével, ezért azokat a képviseld-testiilet
munkatervének elfogadésa utan kell elkészitent,

b) tartalmaznia kell a képviselS-testilet munkatervébdl, hatérozataibél adodéd bizottsagi
feladatokat, idejét, napirendjét, a napirendek el6terjesztdit, a kozremitkodé szerveket és
szemeélyeket,

¢)  a tervezett ellendrzések itemezését, fébb céljait, a vizsgalando szervet és a vizsgalatban
résztveviket,

(2) A bizottsag munkaterve alapjdn, illetve sziikség szerint tart {ilést,

(3) Az tilést a bizottsag elndke koteles dsszehivni az Motv. 61. § (1) bekezdésében szabalyozottaknak
megfeleloen.

(4) A kozosen jelentkezd feladatok végrehajtéséra a bizottsagok egytittes iiléseket is tarthatnak.

(5) A bizottsdgi iilések eldterjesztéseit a bizottsagi és a képviseld-testiileti meghivéval egyiitt kell
megkiildeni.

(6) A bizottsagi tilés hatarozatképes, ha tagjainak t&bb mint a fele jelen van, A bizottsag hatarozatait
szavazattobbséggel hozza.

(7) A bizottsagok tilésérl — figyelemmel az Métv. 52. § (1) bekezdésében, valamint a 60. §-aban

foglaltakra - jegyz8konyvet kell készitent, melynek elkészitésérdl a Hivatal kijelslt koztisztviselbje
gondoskodik.

50. §

(1) A bizottsdgok a ciklus folyaman legalabb egy alkalommal — az éves munkatervben régzitettek
szerint - beszamolnak a képvisel§-testiiletnek a megvalasztasuk 6ta végzett tevékenységiikrél. Ennek
soran jelentést adnak altaldnos tevékenységiikrdl, vizsgalataikrol, tapasztalataikrél, albizottsaguk

miikddésérdl, a bizottsag tarsadalmi szervekkel és intézményekkel, tovabbd a Hivatallal kialakitott
kapcsolatarol.

(2) A Hivatal a bizottsag munkéjanak eredményességét rendszeres tdjékoztatassal, személyi és targyi
feltételek biztositasaval segiti el§. Ennek keretében kotelesek:

@) rendszeresen tdjékoztatni az id8szerii feladatokrol, a megjelent legfontosabb jogszabilyokrél,

b)  munkaterve dsszedllitasdban segiten,

¢/  lilésein meghivas esetén részt venni, a bizottsdg altal igényelt kérdésekben a felvilagositast
megadni,

d)  tgyviteli, adminisztrativ teend6ihez a sziikséges technikai, targyi feltételeket biztositani.

(3) A bizottsdg munkaja elésegitése érdekében —~ szakkérdésekben — a polgéarmester elbzetes
engedélyével szakért6t vehetnek igénybe.



51. §

A Keépviselé-testiilet sziikség szerint létrehozhat ad-hoc bizottsagokat, munkacsoportokat, egyéb
segitd, tanacsado testiileteket is, amelyek nem rendelkeznek az Motv. szerinti bizottségi jogallassal.
Osszetételiket és miikodésiiket rendeltetésiiknek megfeleléen a Képviselb-testilet egyedi
hatarozattal hatdrozza meg.

32. A jegyzd
52. §

(1) A Képviselo-testiilet hivatalét a jegyzb vezeti, a novaji kirendeltséget a tarsuldsi megallapodasnak
megfeleléen az aljegyz8 irdnyitja.

(2) A jegyz6 gondoskodik az nkormanyzat munkéjaval Osszefiiggd egyes feladatok ellatasarol, igy
kiilondsen:

a)  szakmai segitséget nyujt a képvisel 5-testiilet és a bizottsagok elé keriilé egyes elbterjesztések
elkészitéséhez,

b)  évente beszamol a képviselé-testiiletnek a Hivatal munkajarol,

¢)  gondoskodik arr6l, hogy az el8terjesztések a torvényességi kévetelményeknek megfeleljenek
¢s azokat az érdekeltek id6ben kézhez kapjak,

d)  tandcskozdsi joggal részt vesz a képviseld-testiilet tilésein a torvényesség biztositasa érdekében
koteles szt kérni az elntktsl €s jelezni a képvisel§-testiiletnek, ha a miikodéssel vagy ddntéssel
kapcsolatban jogszabalysértést észlel,

¢)  rendszeres tijékoztatast ad a képviselé-testiiletnek, a bizottsagoknak, a polgarmesternek az
Onkorményzat munkéjat érintd jogszabalyokrol,

7 elokésziti a testiileti munkaterv javaslatat,

g  biztositia a testiileti iilésekrsl készilt jegyzokonyvek elkészitését, hatéridén belitli
felterjesztését,

h)  az érdekelteknek megkiildi a testiileti dontéseket,

) gondoskodik a képviselsk munkéjanak segitésérol, a polgarmester megbizdsa alapjan a
képviseldk altal beterjesztett javaslatok, bejelentések, kérelmek elintézésérol,

) rendszeres kapcsolatot tart mas hivatalok Jegyzbivel, tovabba azokkal a nem 6nkormanyzati
szervekkel, amelyek tevékenységi kire az Onkormadnyzati {igyintézéssel 6sszefliggenek.

(3) A jegyzot akadalyoztatdsa esetén a testiileti {ilésen az aljegyzob helyettesiti.
(4) A jegyz&i és az aljegyz6i tisztség egyidejil betéltetlensége, vagy tartds akadalyoztatdsuk esetére,

legfeljebb hat honap idétartamra, a székhely hivatal polgérmestere kijelsli a helyettesité kzszolgalati
tisztviselét,

33. Az Onkorminyzat hivatala
53.§
(1) A Hivatal 6nallo jogi személy.
(2) A Hivatal engedélyezett 1étszamat az éves koltségvetésben kell meghatarozni.

(3) A Hivatalon beliil a székhely hivatal Ostoroson, a kirendeliség Novajon miiksdik.



(4) A vagyonnyilatkozat-tételi kételezettséggel jaré munkakorsk jegyzékét — ﬁgyelemmel az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL tv. 4. § a) pontjara - az SZMSZ 6.
melléklete tartalmazza.

54. §
(1) A Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatat a jegyzé késziti el és a polgarmester hagyja jovA.

(2) A Hivatal Szervezeti és Milkédési Szabalyzata tartalmazza:
@)  aszervezeti egységek feladat és hatiskorét,

b)  amilkodés alapvetd szabalyait,

¢)  azelektronikus ligyintézés szabalyait.

34. A Hivatal munkarendje és iigyfélfogadasi rendje
55. §

(1) A Hivatal munkarendje: heti 40 6ra, rugalmas munkakezdéssel és befejezéssel. Torzsmunkaidd:
hétf-kedd-szerda-csiitortok: 7.30 6rat6l — 16.00 6raig, péntek: 7.30 6ratsl — 13.30 oraig.

(2) A Hivatal tigyfélfogaddsi rendje: hétfs: 13.00 6ratél — 16.00 oréig, kedd: 8.00 6ratdl — 16.00 oréig,
cstitdrtdk: 13.00 6ratol — 16.00 éraig, péntek: 8.00 6ratol — 10.00 ordig.

(3) A jegyz0 egyes ligycsoportok intézésére ettsl eltérd idépontokban is tigyfélfogadast rendelhet el.
(4) A jegyzd - a Képviseld-testiilet hozzajaruldsaval legfeljebb 10 munkanapra igazgatasi sziinetet

rendelhet el. A jegyz$ altal meghatarozott egyes ligycsoportokban az igazgatasi sziinet alatt is
korlatozott tigyfélfogadast kell tartani a siirgs és halaszthatatlan ligyek intézésére.

35. Az Onkormanyzat kiltségvetése és vagyona
56. §

(1) A Képviselé-testillet koltségvetését és zarszamad4sat rendeletben allapitja meg. Megalkotdsara
nézve a vonatkozo jogszabalyok az iranyadoak.

(2) Az Snkorményzat vagyona a tulajdonabél és az 6t megilleté vagyoni értékii jogokbol all, amelyek
az dnkorményzati célok megvaldsitésdt szolgaljak. A vagyonra vonatkozé részletes szabélyokat a
képvisel6-testiilet kiilon rendeletben szabdlyozza.

(3) A Képviseld-testiilet alapitéi jogokat gyakorol a Novaji Napkézi Otthonos Ovoda felett,
(4) Az Onkormanyzat alaptevékenységeinek ellétdsahoz hasznalando allamhaztartasi szakfeladatokat

»Az Onkormanyzat altal ellatott korményzati funkciok™ megnevezéssel a rendelet 7. melléklete
tartalmazza.

36. Helyi népszavazis, népi kezdeményezés
57.§

A Keépvisel6-testiilet elrendeli a helyi népszavazast a népszavazas kezdeményezésérél, az eurdpai
polgéri kezdeményezésrdl, valamint a nepszavazasi eljarasrél szo6lé 2013. évi CCXXXVIIL térvény

alapjan, ha azt legalébb a telepiilés vélasztdpolgarai huszondt szazalékdnak megfeleld szamu
vélasztépolgar kezdeményezte.



37. Lakossagi forumok rendje: Kozmeghallgatas
58. §

(1) A Képvisels-testiilet évente egy alkalommal — lehetSleg a kdltségvetési rendelet elfogadasa eltt
- kézmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatasrdl a helyi sajté Gtjan és egyéb mddon kell a lakossagot tajékoztatni, a
rendezvény elétt legalabb 8 nappal.

(3) A kézmeghallgatast addig kell folytatni, amig a résztvevék barmelyike kozérdekll kérdés vagy
javaslat megtételének érdekében kér sz6t.

(4) A kdzmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetSleg azonnal vélaszolni kell. Amennyiben a
kozérdekli kérdés vagy javaslat az iilésen nem valaszolhatd meg, illetbleg nem donthetd el, a
Hivatalon keresztiil harminc napon beliil irasban kell megvélaszolni. Errél a jegyz6 a képvisels-
testiiletet t4jékoztatja.

(5) A kdzmeghallgatasrél jegyzokonyvet kell késziteni, amelyre értelemszerien vonatkoznak a
képviselé-testiilet jegyz6konyvére vonatkozé szabalyok,

38. Lakossdgi forum
59. §

(1) A lakossag és a tarsadalmi szervezetek tijékoztatasat a fontosabb dontésekbe vald bevonasat a
lakossagi forum intézményével biztositja.

(2) A lakosségi forum napirendjérél, helyérél és idejérdl az érintetteket a helyi sajtd Gtjan és egyéb
maédon kell tdjékoztatni, a rendezvény elétt legaldbb 8 nappal.

(3) A lakosséagi forumot a polgarmester vagy az altala felkért személy vezeti.

(4) A lakossdgi forumra a képviseldket, a jegyz6t, a Hivatal munkatarsait és az intézményvezetSket
meg kell hivni.

(3) A forumrol jegyz6konyv késziil, melynek elkészitéséért a jegyzé felels.
39. ﬁnkorményzati rendeletek elokészitésében tirsadalmi részvétel biztositdsa
60. §

(1) A helyi lakossag széles korét érintd Onkorményzati rendeletek, koncepcidk elkészitése soran

biztositani kell a rendelet-tervezetek minél teliesebb kori nyilvanossagat, az egyeztetések
atlathatosagat.

(2) A tarsadalmi egyeztetés soran biztositani kell, hogy a véleményezési folyamatban a
véleményeknek — kiilonds tekintettel a hatranyos helyzetli, tarsadalmi-gazdasdgi szempontbol

marginalizalt csoportok véleményére — a leheté legszélesebb kire jelenjen meg.

(3) Az egyeztetés sordn az abban részt vevék kolesdndsen egylittmiikddve kitelesek eljarni.



(4) Nem bocsathato tarsadalmi egyeztetésre a tervezet, koncepcio, ha az egyeztetés az Onkorményzat

pénziigyi, természetvédelmi, komyezetvédelmi, oOrokségvédelmi érdekeinek  védelmét
veszelyeztetné.

(5) A tarsadalmi egyeztetés formai:

a)  ahonlapon megadoit elérhetdségen keresztiil biztositott véleményezés,

b)  a polgarmester altal bevont személyek, intézmények és szervezetek altal t6rténd kozvetlen
véleményezés.

¢)  lakossagi férum.

61.§

(I) A tarsadalmi egyeztetésre nem bocsdtott rendelet-tervezeteket is kézzé kell tenni a honlapon,
legkésobb a testiileti tilést megel6z6 3 nappal.

(2) A tarsadalmi egyeztetésre bocsatott rendelet-tervezettel, koncepcidval kapesolatban a honlapon
megadott elektronikus levélcimen keresztiill barki véleményt nyilvanithat. A vélemények
beérkezésérol visszaigazolast kell kiildeni.

(3) A névteleniil beérkezett véleményeket azok figyelembevétele nélkiil térslni kell.
(4) A jegyzd a beérkezett véleménycket, a véleményezd nevét és elekironikus levélcimét a

véleményezett jogszabdly hatdlybalépésétdl szamitott egy évig kezeli abban az esetben is, ha a
rendelet nem 1ép hatalyba.

(5) A jegyzd a képvisels-testiiletet a rendelet-tervezet targyaldsakor tdjékoztatja a beérkezett
véleményekrol, melyeket a képvisel 8-testiilet érdemben mérlegel. A képviselS-testiiletet valaszadasi
kotelezettség nem terheli.

62. §

(1) A Képviseld-testiilet donthet egyes 6nkormanyzati rendeletek utélagos hatasvizsgalatarol is. Bz
esetben a kozzétett rendelet vonatkozéséban legalabb 12 havi id6tartamra lehetdséget kell biztositani
az elektronikus vélemény-nyilvanitashoz. Az utdlagos vélemény-nyilvanitds Iehet6ségérsl a
lakossdgot a telepiilés honlapjan keresztiil, azokat, akik a tervezet elbzetes egyeztetése sordn
vélemeényt nyilvanitottak, elektronikus tton tajékoztatni kell.

(2} A beérkezett véleményeket szitkség szerint, de legaldbb az egy év elteltével a jogszabaly
el6készitéje a képviseld-testiilet elé terjeszti.

63.§

(1) A polgarmester a rendelet-tervezet elékészitéiével kdzdsen dont arrl, hogy mely személyekkel,
szervezettel, intézménnyel kell a rendelet-tervezetet kozvetleniil véleményeztetni.

(2) Az érintettnek vagy képviseléjének a rendelet-tervezetet kozvetleniil meg kell kiildeni, és az
illetékes bizottsag iilésére, valamint a képviselé-testiilet {ilésére tandcskozasi joggal meg kell hivni,
ahol véleményét kozvetleniil kifejtheti.

40. Az Onkormanyzat nemzetkozi kapesolatai

64. §



Az Onkorményzat hivatalos kiilfsldi testvérkapcsolatot tart fenn Székelylengyelfalva és Kiirt
telepiilések Onkorményzataival. A Képvisel6-testiilet dontése szerint mas kiilfoldi 6nkormanyzattal
is Iétesithet testvérkapcsolatot, alakithat ki egyiittmiikodést.
41. Zaroé rendelkezések

65. §
Ajegyz6 gondoskodik az SZMSZ-nek és mellékleteinek naprakész allapotban tartasarol.

66. §
Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd napon 1ép hatalyba.

67. §

Hatélyat veszti a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatar6l sz616 rendelet megalkotasahoz cimii 9/2019.
(IX.30.) 6nkorméanyzati rendelet.

\
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A rendelet elfogadasra keriilt: 2022. okt6ber 27.
A rendelet kihirdetésre keriilt: 2022. oktéber 28.

Vasas Agostonné
jegyzo b



1. melléklet
a 14/2022. (X.28.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorikrél

1. Pénziigyi Bizottsag:

1.1. az dnkormdnyzati tisztségviselSi és képviseldi dsszeférhetetlenségi, méltatlanségi tigyekben
cloterjesztést készit a képvisel8-testiilet elé

1.2. elvégzi a polgarmesteri és képvisel8i vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos teenddket,

1.3. dént az Onkormaényzat vagyonarol és vagyongazdalkodésars! szélo onkorményzati rendeletben
meghatdrozott, a bizottsagra atruhazott hataskorébe tartozé tigyekben

2. Kozjoléti és Kulturalis Bizottsag:

2.1. dont a pénzbeli és természetbeni telepiilési tAmogatdsok rendszerérdl szold Onkorményzati
rendeletben meghatérozott telepiilési tdmogatasokrél, valamint a Képvisel-testiilet hataskorébe
tartozo jogosulatlanul és rosszhiszemilen igénybe wvett ellitds megtéritése Osszegének,
pénzegyenertekeének, és a kamat Ssszegének csokkentésérol, elengedésérdl, vagy részletekben torténd
megfizetésérol,

2.2. Akdzmiivel6déssel, rendezvényszervezéssel kapesolatos feladatok koordindldsa és annak anyagi
vonzatanak folyamatos figyelemmel kisérése.

3. Polgarmester:

3.1. dont a pénzbeli és természetbeni telepiilési tAmogatasok rendszerérdl sz6l6 dnkormanyzati
rendeletben meghatérozott telepiilési tdmogatasokrol,

3.2. dont az Onkorméanyzat vagyonardl és vagyongazdalkodasarol szold dnkormdanyzati rendelet
alapjan, a polgérmesterre atruhdzott hataskorii tigyekben.

3.3. a koziti kozlekedésrél szolé 1988, évi 1. torvény (a tovabbiakban: Kkt.)} 46, § (1) bekezdése
szerinti kozutkezel6i feladatok kéziil a Kkt. 3. § (2) bekezdésében, 7. § (3) bekezdésében, 9/D. § (1)
bekezdésében, 12. § (5) bekezdésében, 14. § (1) bekezdés a) pontjaban, 15. § (1) bekezdésében, 34.
§ - 35. §-aiban, 41. §-aban meghatarozott feladatok.

3.4. a tulajdonost megilleté jog gyakorldsa olyan esetekben, amikor altimasziott tervezdi

dokumentacié alapjan, ingatlan villamos-energia vagy gazellatashoz szikséges az engedély
megaddsa.

4. Jegyz6: dont a kozati kozlekedésrdl szold 1988. évi I torvény (Kkt.) 36. § (1) bekezdésében
meghatarozott kizit nem kézlekedési céli igénybevételéhez kezelsi hozzajarulas kiadasa, a Kkt. 39.
§ (1) bekezdésében meghatarozott kozitkezeli hozzéjarulas kiadasa, a Kkt. 41. § (2) bekezdésében
meghatdrozott, az Gt teriiletén, az alatt vagy felett elhelyezett épitmény, meglévd Utcsatlakozas
feldjitaséra, korszerlsitésére vagy megsziintetésére torténd felszolitas, a Kkt. 42/A. § (1)
bekezdésében meghatérozott fa tiltetéséhez és kivagasihoz koztitkezeldi hozzajarulas kiadasa, a Kkt.

14. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott kézit lezirasa vagy forgalmanak korlatozésa targyn
itgyekben.



5. Egri Kistérség Tobbeéhi Tarsulisara dtruhdzza feladatellitasi szerzédés alapjan:
5.1. egészségligyi alapellatas-orvosi iigyelet,
5.2. csaladi-, gyermek- és ifjisdgvédelemi szakellatds

6. Heves Megyei Regionilis Hulladékgazdalkodasi Tsarsuldsra Atruhdzza feladatellatisi
szerz6dés alapjin:

6.1. dllati hutladékok gytjtésének és artalmatlanitdsanak kizos szervezése,

6.2. hulladékgazdalkodas biztositasa,



2. melléklet
a 14/2022. (X.28.) énkormanyzati rendelethez

Azon eléterjesztések kire, amelyeket bizottsdg nyiijt be

1. Pénziigyi Bizottsdg:

L.1. A polgarmester illetményének, jutalménak megéllapitasa

1.2. Az alpolgarmester tiszteletdijanak, jutalménak megéllapitisa

1.3. Képviselok tiszteletdijanak, juttatdsainak megallapitésa — alakulé iilés kivételével
L.4. Az SZMSZ feliilvizsgélata, modositasa, az alakulé (ilés esetét kivéve

1.5. Képviseldi osszeférhetetlenség, méltatlansag kivizsgalasarol szol6 eléterjesztés
1.6. Képviseldi és polgarmesteri vagyon-nyilatkozatokkal kapcsolatos el6terjesztés

2. Kozjoléti és Kulturdlis Bizottsag: szocialis, kozoktatasi, kozmiivelédési intézményhaldzat
miikddési rendjére vonatkozé eléterjesztések



3. melléklet
a 14/2022. (X.28.) tnkormanyzati rendelethez

Azon eléterjesztések kire, amelyek csak az illetékes bizottsag elbézetes véleményezésével
terjeszthetdk a képviseld-testiilet elé
1. 6nkorményzati rendelet-tervezetek
2. az dnkormdnyzat koltségvetésére, gazdalkodasara, vagyondéra vonatkozo,
3. szocialis, egészségiigyi, kozoktatasi, kézmivelddési mtézményhalézat miikddésével kapcsolatos,
4. palyazatokkal, kézbeszerzési ajanlatokkal kapcsolatos,
5. helyi népszavazas kifraséhoz kapcsoldds,
6. a testlilet hataskorébe utalt valasztasi, kinevezési, megbizasi tigyekkel kapcsolatos,
7. 6nkorményzati szervezetekhez, szivetségekhez torténd csatlakozasra vonatkozo,

8. testvértelepiilésekkel kapcsolatépitésre vonatkozd,

9. intézmény, Onkorményzati tulajdonii gazdasdgi tdrsasag alapitdsdra, megsziintetésére,
atszervezésére, feladatdanak megvéltoztatdsara vonatkozd,

10. szaktertiletiikhoz tartozé kitiintetések, elismers cimek javaslataval kapcsolatos,

11. kérnyezet- és természetvédelmi targyq,

12. testneveléssel &s sporttal kapcsolatos el8terjesztések.



4. melléklet
a 14/2022. (X.28.) Snkormanyzati rendelethez

A bizottsagok feladat- és hataskorei

1. A Pénziigyi Bizottsig feladat- és hataskorei

1.1. Altalfnos feladatkorében:

1.1.1. dont a hataskdrébe tartozs tigyekben,

1.1.2. kézremiikédik a tevékenységi kéréhez tartozd eléterjesztések kidolgozdsaban,
1.1.3. szervezi és ellendrzi a tevékenységi kéréhez tartozo dontések végrehajtasat,

1.1.4. javaslatot tesz a képvisel§-testiilet hatdskorébe tartozé és a bizottsag feladatkirét érintd
személyi kérdésekben, javaslatot tehet Onkormanyzati kitiintet6 cimek, elismerések adomanyozasara.

1.2. Pénziigyi-gazdalkodaisi feladatkérében:

1.2.1. véleményezi:

1.2.1.1. az éves koltségvetésre és az el6z6 évi gazdalkodasrol sz616 beszémoléra vonatkozo rendelet-
tervezeteket, a pénzmaradvany elosztisara vonatkozé eldterjesztést,

12.1.2. a koltségvetési hiany mérséklését célzd programokat, az esetleges 4tmeneti gazdalkodas
bevezetésére iranyuld dontést,

1.2.1.3. a kiilonféle palyazatok, tamogatasi igények benytjtasira irdnyuld kezdeményezést, az ez
irdnyn palyazatokat,

1.2.14. az eldiranyzat-mo6dositasokat,

1.2.1.5. az 6nkorményzat 4ltal jévahagyott, lakossagi kihatassal biro kbzszolgaltatasi dijakat,
1.2.1.6. az Onkormanyzat tsbbletbevételeinek felhasznalasat,

1.2.1.7. az éves belsé ellendrzési tervet és a belsé ellenérzési jelentést,

1.2.1.8. a helyi adékkal, vagyonnal, vagyongazdalkodassal kapcsolatos rendelet-tervezeteket,
elbterjesztéseket,

1.2.1.9. a véllalkozasokban vald Onkormanyzati részvételt célzd elbterjesztéseket

1.2.2. figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az ezeket
el6idéz okokat,

1.2.3. vizsgélja a hitelfelvétel, kezességvallalds gazdasagi megalapozottsagat és kihat4sait,

1.2.4. kdzremiiksdik:
1.2.4.1. az éves koltségvetési koncepcié iranyelveinek kidolgozasaban,

1.2.4.2. telepiilésfejlesztési koncepeidk, programok, rendezési tervek elkészitésében.



1.3. Ellendrzési feladatkorében:

1.3.1. nyilvéntartja a polgarmester &s a képviseldk vagyon-nyilatkozatait, lefolytatja az ellendrzési
eljarast, ellatja a jogszabélyban megallapitott feladatokat,

1.3.2, vizsgalja és elbterjeszti a képviseldi Osszeférhetetlenséggel és méltatlansiggal kapesolatos
ligyeket.

1.4. Jogi feladatkorében:

1.4.1. javaslatot tesz a Képvisel§-testillet éves munkatervére és programjaira, tovabbi azt
véleményezi, kiegésziti.

1.4.2. véleményezi a kozteriiletek elnevezésére vonatkozo testiileti eléterjesztéseket,

1.4.3. véleményezi az tnkorményzat szervezetére, a hivatal-szervezetére, a hataskori kérdésekre
vonatkoz6 javaslatokat,

1.4.4. allast foglal az 6nkormanyzati rendeletek értelmezésével kapcsolatban.

2. A Kozjéléti és Kulturalis Bizottsag feladat- és hatdskorei

2.1. Altaldnos feladatkirében:

2.1.1. dont a hatdskorébe tartozo ligyekben,

2.1.2. kdzremiikodik a tevékenységi koréhez tartozo elbterjesztések kidolgozasaban,
2.1.3. szervezi és ellenérzi a tevékenységi kdréhez tartozé dontések végrehajtasat,

2.1.4. javaslatot tesz a képviseld-testiilet hataskorébe tartozé és a bizottsag feladatkdrét érintd
személyi kérdésekben, javaslatot tehet dnkorményzati kittintetd cimek, elismerések adoményozésara.

2.2. Szocidlis, gyermekvédelmi és egészségiigyi feladatkirében:

2.2.1. véleményezi:

2.2.1.1. a szocidlis, gyermekvédelmi és egeszségligyi ellatast szabalyozé rendelet- tervezetet,

22.12. a szocidlis szolgaltatastervezési koncepciot, illetve annak felillvizsgalatabdél adodo
modositasat,

2213, a szocidlis és egészségligyl intézményeket érintd beruhdzasokra, fejlesztésekre tett
javaslatokat,

2.2.1.4. a Képviselé-testiilet szocidlis, gyermekvédelmi és egeszségligyi ellatast érinté dontéseinek
el6készitésére tett javaslatokat,

2.2.1.5. a héziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi és egyéb egészségligyi vallalkozasok
engedélyezésével, megsziintetésével kapesolatos intézkedéseket.

2.2.2. vizsgalja a kézeélu, kdzhaszni foglalkoztatas szinvonalanak, hatékonysdgéanak alakuldsat.
2.3. Kulturslis, miivészeti, turisztikai és sportiigyi feladatkirében:

2.3.1. egytittmiikodik:



2.3.1.1. a sportszervezetekkel, a telepiilés testnevelési, sportpolitikai és sportszakmai feladatainak
végrehajtdsaban,

23.1.2. a didksport-szervezetekkel a tanulok tandran kiviili testnevelésének &s sportjanak
szervezeésében,

2.3.1.3. a lakossag szabadidejének hasznos eltsltésére alakult tarsadalmi szervezetekkel,

2.3.1.4. javaslatot tesz a telepiilés kulturalis és miivészeti életével, valamint a turisztikai, és sporttal
kapcsolatos tervek eldkészitésére.

2.3.2. véleményezi a Képvisel§-testiileti hataskrébe tartozd kulturalis, milivészeti, turisztikai, és sport
kérdésekkel foglalkozé testiileti anyagokat, tavlati terveket és koncepcidkat,

2.3.3. javaslatot tesz kztéri alkotasok elhelyezésére,

2.3.4. feltarja és egyezteti a kultiraval, miivészetekkel, turisztikaval és sporttal Osszefliggd telepiilési
¢rdekeket, igényeket, egyiittmikdik az e teriileten miikddé szakmai és tarsadalmi szervezetetekkel.



5. meliéklet
a 14/2022. (X.28.) 6nkorményzati rendelethez

A polgdrmester, a képvisel6k, valamint hozzdtartozéik vagyonnyilatkozat nyilvantartiasanak,
kezelésének és ellenérzésének szabslyairél

1. Az onkormanyzati valasztds utén elészér a polgdrmester, majd a késbb!?iek s?rén a“I”énzﬁgy%
Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) elnoke koteles irasban vagy jegyz6konyvi formdban tfij ekoz’tat1}1
az érintetteteket a vagyonnyilatkozat-tételérs] és annak hataridejér6l. A tajékoztatas tudomasul vételét
az €rintett aldirasdval igazolja,

2. A téjekoztatéhoz csatolt nyilatkozatban (a tovabbiakban: nyilatkozat} a kotelezett téjékoztafja a
Bizottsag elntkét a vele kdzds haztatisban €16 hdzas-, illetve élettarsanak és gyermekének neve::rol. A
nyilatkozatot 3 napon beliil vissza kell juttatni a Bizottsighoz, hogy annak alapjan a
vagyonnyilatkozat-tétel elektronikus program utjan eldkészithetdvé valjék.

3. A vagyonnyilatkozatokat a hivatal ltal megrendelt és folyamatosan frissitett kitslté I'Jr(,)grar.nmal
kell kitdlteni. A kitoltés utan a vagyonnyilatkozatokat két példanyban ki kell nyomtatni és minden
érinteftnek ala kell irnia.

4. A vagyonnyilatkozatra kitelezettek - maganokiratba foglalva -, kiilén nyilatkozatban kotelesek
hozzajarulni ahhoz, hogy vagyonnyilatkozatuk személyes adatait ellenérzés c€ljabol a Bizottsdg a

sziikséges mértékben kezelje. A felhatalmazast az e célra kialakitott nyomtatvany felhasznélaséval
csatolni kell.

5. A vagyonnyilatkozatra kotelezett a nyomtatvanyok mindkét példanyst lezart boritékban, a
felhatalmazés csatoldsa mellett, atadja a Bizottsignak. A Bizottsag a kotelezett példanyén az atvételt

leigazolja és a vagyonnyilatkozat atvételérdl szold igazolassal visszaadja, amelyet kotelezett kiteles
megbrizni,

6. A Bizottsdg elndke minden év utolss képvisels-testiileti {ilésén irdsban vagy jegyzékdnyvi

forméban kételes felhivni a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezetteket a kgvetkezs nyilatkozat beadasi
hataridejére.

7. A képviselék és hozzatartozoik vagyonnyilatkozattal kapcsolatos sszes iratt az erre a célra
kialakitott helyen és médon (pancélszekrényben) kell tarolni.

8. A polgarmester és a képvisel6 vagyonnyilatkozata - az ellenérzéshez szolgaltaté azonositd adatok
kivételével - nyilvanos. A hozzatartozok nyilatkozata nem nyilvénos, abba az ellenérzés c€ljabol, csak
a Bizottsag tagjai tekinthetnek be. Nyilvantartasi szam képzése: polgérmester, képvisel$ esetében: a
bizottsag elnske altal meghatérozott (leadasi) sorrendben a képviselok személyéhez igazodo, egytdl
kezd8d6 sorszém a targyév évszamaval (sorszdm/évszam); hozzatartozé esetében: a képviseld sajat

sorszama hozzitartozé egytél kezd8dé sorszdmaval és évszam (polgarmester, képvisels
SOTSZAMNa/S0rszAm/évszAam).

9. A vagyonnyilatkozatokat és hozzajuk tartozé egyéb osszes iratot, a kotelezett tisztségének
fennallasaig kezelni kell, azt kévetden vagyonnyilatkozatot vissza kell adni, a tSbbi iratot meg kell
semmisiteni, Ezekr6] jegyzbkdnyvet kell felvenni.

10. Ha koz8s haztartasban &1k barmelyikének megsziinik a kozos haztartdsban €lése, annak tényét
frasban kételes a vagyonnyilatkozatra kételezett g Bizottsagnak bejelenteni. A Bizottsag elntke pedig
koteles haladéktalanul intézkedni az adott  személy valamennyi vagyonnyilatkozatanak
visszaaddsarol, melyrsl Jegyzokényvet kell felvenni



11. Ha a vagyonnyilatkozatra kételezett valasztott tisztsége megszﬁni‘k a Bizof.tség e'lnf'ikle
haladéktalanul intézkedik a vagyonnyilatkozat visszaadasardl. A vagyonnyilatkozat visszaaddsarél
jegyzokonyvet kell felvenni.

12. A vagyonnyilatkozatra kételezettek alairdsukkal kotelesek igazolni vagyonnyilatkozataik
atvételének tényét,

13. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos cljarast a Bizottsdgnal barki kezdeményezheti.

14. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos  eljards célia a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valésdgtartalmanak ellendrzése.

15. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasat kezdeményezének konkrétan meg kell
Jeldlni a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét. Ha az eljarasra iranyuld, kezdeményezés nem jelsli meg
konkrétan a vagyomnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a Bizotisag elnoke felhivija a
kezdeményezét a hidny pétlasara. Ha a hidnypétlasnak a kezdeményezs 15 napon beliil nem tesz
eleget, vagy haa kezdeményezés egyértelmiien alaptalan a Bizottsag elnoke eljards lefolytatdsa nélkiil
elutasitja a kezdeményezést.

16. A vagyonnyilatkozattal kapesolatos befogadott kezdeményezés esetén a Bizottsag elndke felhivia
crintettet, hogy 6t napon beliil nyilatkozzon a kezdeményezéssel kapcsolatosan, illetve - amennyiben
alaposnak tartja - javitsa ki a kezdeményezésben kifogasolt adatokat. Ha az érintett a kifogésban
jelzett adatokat kijavitja, az elndk nem rendeli el az eljards meginditisat, mely tényrdl tdjékoztatni
kételes a Képvisels-testiiletet és a kezdeményezét.

17. Ha az érintett a felhivasnak nem tesz eleget, illetve a kezdeményezésben foglaltakat vitatja, a
Bizottsag elnéke elrendeli az eljards meginditdsdt. Az eljards sorén a Bizottsag tagjai betekinthetnek

az érintettel kozos hdztartisban 18  hézas- vagy clettarsnak, valamint gyermekének
vagyonnyilatkozatiba.

18. Az eljaras sordn a Bizottsag felhivdséra az érintett kételes sajat, illetve a vele kézds haztartisban
€18 vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra vonatkozd azonositd adatokat (pl.: tulaj donlap,

napon beliil t6rdini kell.

19. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljérds lefolytataséra az alabbiakat kell alkalmazni:

a) A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyeket zart {ilésen targyalja.

b) A Bizottsdg adatokat kérhet be ¢s barkit meghallgathat.

¢) A Bizottsig elndke a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési Ugy targyalasarol, idejérsl és
helyérél az érintettet koteles legalabb 8 nappal elébb értesiteni. Ha az érintett megjelenik, kérésére
meg kell 8t hallgatni, de a Bizottsag iilésén nem lehet jelen.

d) A vagyonnyilatkozat-tételre kételezett a meghallgatds sordn Jogi képviselét is igénybe vehet.

€) A meghallgatasrél Jjegyzbékanyvet Reli felvenni.

1) A Bizotisag a vagyonnyilatkozatban foglaltak val6sagtartalmat ellenérzi,

g) A Bizottsag a 16. pont szerinti nyilatkozattételre t6rténé felhivasts] szamitott harmine napon beliil
az ellenérzés eredményérsl tajékoztat6t készit,



h) Az eljards eredményéré] a Bizotisag tajékoztatni koteles a soron kivetkezd iilésén a Képvisels-
testiiletet.

20. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat
esetében csak akkor van helye, ha az erre irdnyuloé kezdeményezés 1j tényallast (adatokat) tartalmaz.
A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardsra iranyulé ismételt kezdeményezést - 0j tényallas nélkiil
- a Bizottsag az eljards lefolytatasa nélkiil elutasitja.

21. Ha a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras a Bizottsig tagjaira vagy az elndkre vonatkozik, 6t
az eljarasi ligyb6l ki kell zarni.

22. A vagyonnyilatkozatokat — az ellenérzéshez szolgaltatott azonosité adatok kivételével — a
Bizottsdg Elndke, akadalyoztatdsa esetén az altala megjelslt bizottsagi tag hozza nyilvanossagra. A
betekintést valamennyi nyilvanos vagyomnyilatkozatba egységes modon biztositja. A betekintés a
Polgarmesteri Hivatal épiiletében, a Bizottsag Elnoke (ill. dltala megjelslt bizottsagi tag) jelenlétében,
eldre egyeztetett idépontban térténik,

23. A Bizottsag Elndke azonnal tdjékoztatja az érintettet a nyilvanos vagyonnyilatkozatba vald
betekintés megtorténtérdl és a betekintd személyérél.

24. A vagyonnyilatkozat-tételre kételezettek hozzatartozéjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba
csak az ellendrzé bizottsdg tagjai tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.



6. melléklet
a 14/2022. (X.28.) 5nkormanyzati rendelethez

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakorik, valamint a kotelezés alapja az
onkormanyzati hivatalban

1. Jegyzd az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban Vnytv.} 3. § (2) bekezdés d) pont alapjan,

2. Aljegyzd Vnytv.3. § (2) bekezdés d) pont alapjan,

3. Hatos4gi tigyintézé 1. Vnytv. 3. § (1) bekezdés a) pont alapjan,

4. Hat6sagi tigyintéz6 II. Vnytv. 3. § (1) bekezdés a) pont alapjan,

5. Kozbeszerzési és humanpolitikai referens Vnytv. 3. § (1) bekezdés b) pont alapjén,

6. Gazdélkodési csoportvezetd Vnytv. 3. § (1) bekezdés c) pont alapjén,

7. Adoigyintézd 1. Vnytv. 3. § (1) bekezdés ¢) pont alapjén,

8. Adotigyintéz6 II. Vnyty. 3. § (1) bekezdés c) pont alapjan.



7. melléklet
a 14/2022. (X.28.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Onkormanyzat ltal elltott kormanyzati funkciok
1. 011130 Onkorményzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkoté ¢&s Aaltalanos igazgatasi
tevékenysége
2. 011220 Adé-, vadm- és jovedéki igazgatds
3. 013320 Koztemets-fenntartds és —miiksdtetds
4. 013350 Az tnkormaényzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

5.016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisels vélasztasokhoz kapesolodo
tevékenységek

6. 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

7. 032020 Tiiz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

8. 041231 Rovid id6tartami kdzfoglalkoztatas

9. 041232 Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas

10. 041233 Hosszabb idétartami kdzfoglaikoztatas

11. 045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartisa

12. 047410 Ar- és belvizvédelemmel Osszefliggd tevékenységek

13. 053010 K&ryezetszennyezés csdkkentésének igazgatdsa

14. 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

15. 063020 Viztermelés, - kezelés, ellatds

16. 064010 Kozvilagitas

17. 066010 Zoldteriilet-kezelés

18. 066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

19. 072111 Haziorvosi alapellatas

20. 074032 Ifjtsag — egészségiigyi gondozas

21. 081045 Szabadid6sport- (rekre4cids sport-) tevékenység és tamogatisa
22. 082044 Konyvtari szolgaltatasok

23. 082091 Kozmiivelddés- kbzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
24. 082092 Kozmiivelddési hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozésa

25. 082094 Kozmiivelddés - kulturalis alap gazdasagfejlesztés



26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

096015 Gyermekétkeztetés kisznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés kznevelési intézményben
102031 1d6sek nappali ellatisa

102032 Demens betegek nappali ellatasa

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgalat

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggé ellatdsok
107051 Szocialis étkezés szocidlis konyhén

107052 Hézi segitségnynjtis



